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. Introduccion.

A través de la siguiente guia se describiran los pasos a seguir para realizar las acciones de control escolar, tales
como, registro de alumnos, asignacion de grupos, registro de evaluacion, entre otros. Este documento esta
dirigido a los centros de trabajo de nivel educativo secundaria.

El Sistema se encuentra disponible a través de internet los 365 dias del afio las 24 horas. Sin embargo, para los
procesos de control escolar es importante estar al pendiente de las indicaciones de la Jefatura de Control Escolar,
ya que se establecen calendarios y fechas limites para los distintos procesos durante el ciclo escolar.

[I. INGRESO PRINCIPAL AL SISTEMA.

Control Escolar permite los siguientes tipos de acceso:

Perfil Tipo de usuario Modalidad Usuario Contrasefia Ejemplo
Preescolar oficial DJN 00DJN0001X
Responsable Clavede CT Clave cambiada por
de Centro de el usuario.
Trabajo Primaria oficial DPR Contrasefia genérica,  0ODPRO001X
escuela oficial EPR clave de CT
reemplazando el 10
Educacién Especial DML por 00, los dos 00DML0001X
oficial primeros caracteres
Telesecundaria DTV 00DTV0001X
Preescolar PJN 00PJN0O0O2Y
Escuela particular
particular - - cul Clave de CT Clave de CT oy
Primaria particular PPR reemplazando el 10 O0PPROOO
por 00, los dos
primeros caracteres
Secundaria PES O0OPES0002Y
particular PST
Educacion Especial PML 00PML0O002Y
particular
Preescolarno = Preescolarestataly = EIN Clave de CT Clave cambiada por ~ OOEJNO002Y
dependiente de otras OIN el usuario.
dela dependencias NJN Contrasefia genérica,

secretaria del
Estado.

clave de CT
reemplazando el 10
por 00, los dos
primeros caracteres
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Director o Secundaria oficial DST ClavedeCT Clave cambiada por el 00DST0003W
personal técnica o general DES usuario. Contrasefia
administrativ. | (¥) genérica, clave de CT
oode reemplazando el 10
secundaria por 00, los dos
oficial primeros caracteres
Maestro de DIN RFC Clave cambiada por el 00DJNO004W
Docente de preescolar, DPR usuar_io. Contrasefia
escuela oficial = primaria o DTV genérica, clave de CT
telesecundaria reemplazando el 10
oficial por 00, los dos

primeros caracteres

Tabla 1. Ingreso a sistema por tipo de usuario.

**NOTA 1: En el caso de secundarias oficiales, el acceso al Sistema para plantillas de personal continuard siendo
mediante la clave de centro de trabajo y la contrasefia asignada.

Puntos importantes sobre el manejo de la contrasefia del Sistema:

1. La actualizacion de la contraseia es responsabilidad de cada usuario. Aquellos casos en los que la
contrasefia sea usada por Centro de Trabajo y no por un usuario particular, la responsabilidad de la
difusién de tal contrasefia es del responsable del Centro de Trabajo.

2. Parael caso en el que se utilicen contrasenas temporales, se recomienda que estas sean actualizadas la
primera vez que el usuario ingrese al sistema con el objetivo de asegurar que sélo él conoce su
contrasefia.

La Imagen. 1 muestra la pantalla de acceso Sistema de Planeacion y Programacion Educativa. La pantalla cuenta
con los siguientes elementos:
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DURANGO | PLATAFORMA INTEGRAL

EDUCATIVA
.\Ksuario

Contrasena
& ¢ =

Recordar Usuario

B Aviso de privacidad D

Entrar

.d (OWid6 su contrasena?  Clic AQui <

Imagen.1 Pantalla de ingreso al sistema.

A.- Usuario: En esta casilla de texto debera de ingresar el usuario aplicable de acuerdo con la tabla 1.

B.- Contrasefia de acceso al sistema: Clave privada de acceso por usuario.

C.- Recordar usuario: Mantiene la clave de usuario en préximos accesos al sistema.

D.- Entrar: Botdn de acceso; una vez que establecié la clave de usuario y la contrasefia, presione este botdn para
iniciar una sesion de trabajo. Si los datos son incorrectos el sistema le indicard que hay problemas para tener
acceso al sistema.

E.- Aviso de privacidad: Para tener acceso al sistema debera seleccionar los términos de privacidad. Esto
representa que esta de acuerdo en los términos de uso de la informacion que otorgue al sistema.

F.- Recuperar Contrasefia: Si olvido su contrasefia, haga clic sobre el link “Clic aqui” para acceder a la ventana de
“recuperar contraseia” (ver Imagen. 2). Posteriormente ingrese su nombre de usuario y presione el botén
“Buscar”, enseguida aparecerd una pregunta secreta la cual usted respondio la primera ocasidén que ingresé al
sistema, escriba la respuesta de dicha pregunta y haga clic en “Aceptar”. Después de este procedimiento habra
recuperado su contrasefa y la podra utilizar para tener acceso al sistema.

Recuperar Contrasefa

Nombre Usuario 1 n

Pregunta

o | Usuario

Correo 2
»
Buscar Pregunta

Imagen.2 Pantalla de Recuperar Contraseia con Pregunta.




-®, Consultoria Para la Planeacién Educativa -
M Apolinar Rodriguez Cantero ROCA790423CN7 \U/ s E E D
SIS 10 1 DURANGO SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA DE PUNEACION Plataforma Integral Educativa ECRETARIA DE/EOUCACION

Recuperar Contrasena

Prequnta - Nombre Usuario
*J

3
Correo Buscar Correo

Imagen.2 Pantalla de Recuperar Contraseia con Correo.

1.- Indique en el nombre de usuario.

2.- Dé clic en “Buscar” para iniciar la busqueda de la contrasefia.

3.- El sistema le va diciendo si hay algin problema con su busqueda.
4.- Dé clic en “Cerrar” forma correcta para cerrar la ventana.

**NOTA 2: Para realizar la recuperacion de la contrasefia mediante el correo, se debera realizar el mismo proceso

descrito anteriormente.
Sino tiene acceso al sistema, comuniguese con su enlace administrativo en la unidad regional que le corresponda

y/o a los teléfonos o correos electronicos que aparecen en la pdagina al inicio del sistema para recibir apoyo
técnico.

**NOTA 3: Si es la primera vez que tiene acceso al sistema o le fue restablecida su contrasefia por su drea de
administracidn central, una pantalla le recordard que debe cambiar su contrasefia (ver Imagen. 3) y la pregunta
secreta predeterminada al momento de ingresar. Una vez que cambie sus datos esta pantalla no volvera a
aparecer. Es recomendable que anote su nueva contrasefia de manera que no la olvide (ver Imagen. 3.1).

. . P By I = . 1 . Il .
ordamos que su ntrasena actual acaba de ser asiznada, por o Que es re £ able que la

Imagen.3 Pantalla obligatoria de cambio de contraseia, cuando es la primera
vez que se tiene acceso al sistema.
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DEL ESTADO DE DURANGO

APOLINAR RODRIGUEZ CANTERO X

\@, | PIE * ROCA010101222

PLATAFORMA INTEGRAL

DURANGO EDUCATIVA

Correo Institucional:

Contrasefnia Actual

Correo Electronico Pragunta secreta m

No requiere pregunta secreta

Respuesta pregunta

Fecha Actualizacidn: 25/11/2022 Evento: Actualizacion de Contrasefia por el Usuario Usuario Genero: APOLINAR RODRIGUEZ

CANTERD

Imagen.3.1 Pantalla de Cambio de Contrasefia, se debe contestar una pregunta secreta que sélo el usuario conocerd.

A.- Contraseiia actual: El sistema mostrara la contrasefia anterior en caso de tener una.

B.- Nueva contrasefia: Crear una contrasefia diferente a la que utilizo anteriormente y que sea facil de recordar,
para ingresar al sistema

C.- Correo Electrénico: Colocar Correo electronico donde sera enviada la nueva contrasena.

D.- Pregunta secreta: Aqui puede elegir una pregunta dentro del catdlogo que se muestra, asi como contestar a
la misma. Para que la préxima vez que necesite restaurar su contrasefia, responda estd pregunta como método
de seguridad.

E.- Guardar: Una vez que ha colocado la nueva contrasefia, de clic en el botén “Guardar”, para actualizar y
guardar los cambios.

F.- Cerrar: Para salir de la ventana que se muestra (ver Imagen. 3.1) de clic sobre el icono m
**NOTA 4: Para los casos de escuelas oficiales de preescolar, primaria, telesecundaria y educacién especial

solamente se podra tener acceso con una clave de usuario a la vez, un pequefio mensaje le avisard cuando no se

presente esta situacion. Es decir, dos o mas personas no pueden estar trabajando con el mismo centro de trabajo

al mismo tiempo. Mientras que, en el caso de secundarias oficiales, el acceso a Sistema de personal continuara
siendo mediante la clave de centro de trabajo vy la contrasefa asignada. Como se menciona en la *Nota 1.
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1.-Pagina de Inicio al Ingresar al Sistema
Al ingresar con clave de centro de trabajo, en la parte superior izquierda tendremos un pequefio menu desplegable en la cual

podremos cambiar el dmbito del centro de trabajo a control escolar, basta con dar clic en CT — control escolar para entrar.

@

DURANGO

PLATAFORMA [NTEGRAL
ATIVEA

- Centro de Trabajo Oficial
10DESOOO3U ~

o 10DESOOQO03U PROF. ULISES NEVAREZ VARGAS [Esc. de Edu. Sec. Generall Activa

Centro de Trabajo Oficial
10DESDOO3U

CT - Control Escolar 10DESO003U Cambio de ambito I
elacion ae captara 110/[111+1] 98%

Ficha Usuario “Filtrar Por Situacion en Plantilla Filtrar por RFC/Categeria de pago

otificaciones ¥

MENUO
NOMBRE EMPLEADO CLAVE
Personal ¥ B2
= Arrecla Garcia Lorena lsela 070106 ED341 0.0 200025
Expediente del Empleado ™ :
2 P = & Arreola Soria Algjandra Jovanna 071006 E0363 16.0 200059
= & Arrecla Soria Alejandra Jovanna 071006 E0363 1.0 806001

Imagen.4. Menu Principal del centro de trabajo con menu de cambio de dmbito para dar acceso a control escolar.

o 10DESO003U/CT - Control Escolar 10DESO003L/10DES0003U

S L
e | omongelalmn  ctadones B
Turno  Matutino - Grado - Todos - ~ Grupo - Todos -- v Acciones ssbre grupe ¥
Aumnos o cu
WM Gdo G0 NEs  ApS Beca  Edad  Extn ob
a sEC Mt 30 e pscm 5 ins In
& SEC  Mat 20 A & ins in
s SEC Mt 2o A 2 Ins In
a SEC Mt 30 o 5 ins in
& SEC mMat 20 A , ins In
& SEC Mat 30 ] i ns in
s SEC Mt 30 A § ins In
a SEC Mt 20 1 3 ins In
& SEC ML 3o e 5 ns In
a AAMIOINOINAD Andrade Meza Jesus Alejandro SEC Mt 3o e 3 Ins In
& i Arciriaga Abarca SEC Mt 20 c g ins in
a AEHKI003232F0 Arellano Hernandez Kathia Nohem SEC Mat 20 o 3 Ins In
a AUMKOS0Z14DI7 AUMKD30212M05 Acgumedo Hartinez Harer Luzers SEC Mt 20 e i ing In

Imagen.4.1. Pantalla principal de control escolar.
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2.-Men principal de Control Escolar.
Después de ingresar como centro de trabajo y realizar el cambio de dmbito correspondiente a control escolar,

Paraingresar, colocar el puntero en el menu “Centro de trabajo” y se desplegardn automaticamente las opciones
que se ilustran en la Imagen. 4.1 Para ver la lista de alumnos dé clic en el menu “Control escolar”.

9 | PIE

L PLATAFOHMA [MNTEGHRAL
DURANGDO | EDUCATIVA,

® cuena

> Centro De Trabajo

&9 Control Escolar

Imagen.4.2 Menu Principal, para dar acceso a control escolar.

**NOTA 5: Este menu se muestra Unicamente para usuarios directivos o administrativos.
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3.-Funcionalidades generales.

El sistema de control escolar estd dividido en tres secciones principales de funcionalidades (ver Imagen. 5), cada
seccidn agrupa acciones y funcionalidades, cuyo objetivo es facilitar su uso.

SECCION UNO SECCION DOS SECCION TRES

tricula Escolar Datos del Alumno Evaluaciones

Imagen. 5 Funcionalidades Principales de Control Escolar.

**NOTA 6: Estas secciones se muestran Unicamente para usuarios directivos o administrativos.

SECCION UNO - Matricula escolar: Acceso a “Listado de alumnos” de su centro de trabajo, su objetivo
es realizar diversas acciones sobre los grupos escolares y sobre los alumnos.

SECCION DOS - Datos del alumno: Nos permite consultar y administrar los datos particulares de cada
alumno.

SECCION TRES - Evaluaciones: Aqui podemos registrar o consultar las evaluaciones registradas por el
docente frente a grupo o responsable del centro de trabajo.

Mas adelante podremos saber mas detalles de cada una de las principales funcionalidades de control escolar.

10
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1. SECCION UNO - MATRICULA ESCOLAR

Una vez ingresado al médulo de control escolar se mostrara en pantalla el listado de alumnos del ciclo escolar
vigente, el cual nos permitira realizar acciones sobre los alumnos.

La Imagen. 6 cuenta con los elementos que se describen a continuacién.

* 10DES0003U/CT - Control Escolar 10DES0003U/10DES0003

Nivel secunoaria ~ Turno  Matutino v Grado - Todos v Grupo - Tados v Acciones sobre g E

=" H
E a SEC Mat 20 A B ins In E
E a sEC Mat 20 A 3 Ins In E
E a sEC Mat 3o 0 i insin E
E a SEC Mat 20 A 1 Ins In E
E s SEC Mt 3o 8 " Ins In E
G E s SEC Mt 20 A . insin E
E a SEC Mat 20 8 A Ins in E
E s SEC Mat 30 B - ins in E
i S e e . o :
E a SEC Mat 2o c i ins In E
E a SEC Mat 20 0 ; ins In E
E s i A SEC Mat 20 B W insin E
E & SEC Mat ) A i Ins In E
R g N

Mostrar filas: 15 v Pigina 1 de1s *= primero 4 Ant. Sig. P Uitimo =+ 220 Alumnos
F— e H
Detalles del Alumno Consultas sobre este alumno ~ Acciones sobre este alumno ~ |
ombre Nivel Turno Grado Grupo.
Abarca Delgado M s=C 2t E [

Imagen.6 Pantalla general de listado de alumnos.

Centro de trabajo: Muestra la clave Unica del centro de trabajo.

Reportes: Este botdn le mostrara un menu con los reportes para el médulo de control escolar.

Ciclo: Al dar clic sobre la etiqueta, abrird un cuadro en donde podra seleccionar el ciclo escolar a cambiar, los
ciclos escolares anteriores son solo de consulta.

Filtro: Control para especificar un grupo de alumnos con el que se desee trabajar.

Acciones sobre grupo: Al presionar sobre el botén podemos asignar grupo a los alumnos. Esta accidn estara
disponible solamente desde el inicio de ciclo escolar y hasta el cierre administrativo de inscripciones (ultimo dia
habil de septiembre).

11
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En el caso de secundarias, este menu da acceso también a la pantalla de asignacion de claves de artes, tecnologias
y asignatura estatal.

Busqueda rapida de alumnos: Permite buscar de manera rapida a los alumnos que forman parte de la matricula
del centro de trabajo, la busqueda podra realizarse de forma indistinta por RFE, CURP o Nombre del alumno.
Listado de alumnos: Aqui se presenta el listado de alumnos de la matricula escolar del centro de trabajo, el total
de resultados presentados dependera del filtro aplicado.

Solicitudes de alta del alumno: Aqui podremos generar una solicitud de alta de alumno.

Acciones sobre este alumno: Aqui podremos registrar bajas, asi como solicitudes de cambio de grupo o
correcciones de datos del alumno seleccionado.

iconos del estatus del alumno en el listado.

& Flecha de actualizacion del listado de alumnos: Nos permite limpiar cualquier filtro o busqueda
realizada, mostrando de nuevo la lista de alumnos.
Alumno con grupo asignado, sin pendientes detectados.

Y. Alumno con alglin pendiente detectado. Este es un indicador que informa sobre alguna situacién
del alumno que debe ser atendida, como CURP incompleto o alguna captura de evaluacién pendiente al

final del ciclo escolar.

1.-Listado de Alumnos

Aqui podemos consultar la matricula de alumnos del centro de trabajo, (ver Imagen. 7 punto J).

Esta lista incluye informaciéon de cada alumno para visualizar los datos mas relevantes del alumno en el centro de
trabajo como son: (RFE, CURP, Nombre, Nivel, Turno, Grado, Grupo, NEs “Necesidades Especiales Sobresalientes”,
ApS “Aptitudes Sobresalientes”, mostrara la clave de Beca que el centro de trabajo ha reportado, Edad exacta del
alumno, “E” Si el alumno es extranjero y las Observaciones).

En el Listado de Alumnos la informacidn se encuentra paginada, de grupos de 20 alumnos, se puede navegar a
través del Control de Paginacion que se describe a continuacion.

Mostrar filas: 15 v Pégina 1 des & Primero 4 Ant. Sig. b Ultimo =+

Imagen. 6.1 Control de Paginacion del Listado de Alumnos.

“Mostrar filas”: Se puede seleccionar el nimero de filas que desee que aparezcan en la lista, ver en el listado
de alumnos, de 15 filas hasta 60 filas. El cuadro pagina informa y establece a la que queremos saltar, el
rectangulo de color obscuro indica el nimero total de paginas.

Los siguientes botones 4 Ant. Sig. brven para avanzar o regresar a la pagina siguiente o pagina anterior, o
bien con los siguientes botones M H + DPrimerol€C Ultimo — gina inicial o pagina final del listado de
alumnos.

2.-Elementos del Filtro.

e Nivel: Se muestra el nivel educativo del centro de trabajo.

e Turno: Al presionar el listado se despliega el turno ya sea matutino, vespertino, etc. en el que brinda
servicio en el centro de trabajo seleccionado, de acuerdo al “Catdlogo de Centros de Trabajo”
autorizado.

e Grado: Listara los grados disponibles que se imparten en el centro de trabajo seleccionado.
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e Grupo: Listara los grupos disponibles para el nivel, turno y grado seleccionados.

Al seleccionar cada uno de los elementos del filtro (ver Imagen. 7.2), el Listado de Alumnos se actualizara.

Nivel PRIMARIA v Turno Matutino v Grado - Todos - v Grupo -—Todos— v

Imagen. 6.2 Elementos del filtro.

**NOTA 8: El listado de alumnos que aparece esta en orden alfabético, lo cual, este filtro le sirve de apoyo para

poner en orden el listado de alumnos que usted solicite.

3.-Solicitudes de alta del alumno
Para realizar esta accidn se debera presionar el botén “Solicitudes de alta del alumno” como se ilustra en la
Imagen. 6, letra K, esto abrird la pantalla que se ilustra en la Imagen. 7.

SOLICITAR ALTA DE ALUMNO x

Solicitudes:

E * Tipo de alta:
-- Nueva salicitud -- v g é

O cure- Q erimer Apellido Segundo Apellido # Nombre

* Fecha Nacimiento: - dd/mm/yyyy * Género * Nivel Escolar

Tipo de

Para

~ SECUNDARIA .

* Fecha de ingreso:  dd/mm/yyyy v Informacion

v #

documento adjunto

E
v Elegir archivos |Sin archivos seleccionados F

adjuntar un archiva seleccione con doble clic 6 de clic en abrir

i
.-G ..H

Imagen.7 Pantalla solicitar alta de alumno.

Para solicitar el alta de un alumno realice los siguientes pasos.

A. Solicitudes: En el listado vamos a seleccionar “Nueva solicitud” del centro de trabajo. Podremos
también consultar el estatus de solicitudes realizadas previamente.

B. Seleccionar el tipo de alta: Que especifica las condiciones y caracteristicas del alumno que
probablemente ingresara al centro de trabajo. Cada tipo de alta implica diferentes validaciones y
requisitos:
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Tipo de alta: Alumno Descripcidn Requisitos Nivel al que
aplica

Alumno provenientede = Alumno con CURP en traslado con La captura del CURP es obligatoria. = Educacién
escuela en el estado historia reciente dentro del estado. = No es necesario adjuntar = basica
(traslado o nuevo documentacion del alumno.
ingreso)
Alumno foraneo Alumno con estudios inmediatos La captura del CURP es obligatoria. = Educacién
(proveniente de otro anteriores fuera del estado. Debe adjuntar CURP vy ultimo Basica
estado o pais) comprobante de estudios

del

alumno.
Alumno de nuevo Alumno de nuevo ingreso a La captura del CURP es obligatoria. Preescolar
ingreso al nivel preescolar sin antecedentes Se debe adjuntar el CURP.
preescolar educativos.
Alumno que repetiraun | Alumno con historia inmediata en La captura del CURP es obligatoria. = Primaria
grado el ciclo anterior en el estado, pero No es necesario adjuntar | Secundaria

que repetira el ultimo grado documentacion.
cursado.

Alumno de nuevo Alumno de nuevo ingreso a nivel Alumno con CURP Preescolar
ingreso al nivel preescolar. sin antecedentes en el nivel.
preescolar. Debe adjuntar CURP y acta

de nacimiento.
Alumnos sin Alumno que no cuenta con La captura del CURP es obligatoria. Primaria
antecedentes de nuevo | antecedentes de ingreso a Es necesario adjuntar Acta de
ingreso a 1° de Primaria | educacidn preescolar. Nacimiento y CURP.
Alta Alumno que se registrara en el No es necesario adjuntar Secundaria

por acreditacién de
EGC

siguiente grado en el que se
encuentra activo debido a que
acredité un EGC.

documentacion.

Tabla 2. Tipos de alta de alumnos que pueden ser solicitadas.

Datos personales del alumno: CURP, apellido, nombre, fecha de nacimiento, género, nivel escolar, turno, grupo,
fecha de ingreso. Los campos marcados con asterisco (Imagen. 10) son obligatorios.
Observaciones: En este campo se podra agregar algun dato adicional para identificar la situacion del alta.

Documento Adjunto: Como parte del tramite se le solicitara algun documento, este lo podra subir al sistema.

Tipo de documento adjunto: Tendrd que especificar el tipo de documento adjunto.
Elegir archivo: Para adjuntar el documento tendra que dar clic en elegir archivo desde su equipo de computo. Los
archivos permitidos son PDF e imagenes.

G. Sidesea cerrar la pantalla y no realizar acciéon alguna dé clic - , 0 presione el botdn que

se encuentra en la esquina superior de la ventana.

H. Para generar la solicitud dé clic en el botén un mensaje le confirmara que su solicitud fue
generada.

Las solicitudes de alta registradas por preescolar, primaria y secundaria generaran un folio por cada alumno y
seran validadas por los Enlaces de Unidades Regionales y por Control Escolar para su aplicacion final en la
matricula de la escuela.

Por su parte, tanto las solicitudes de alta registradas por educacion inicial y capacitacion para el trabajo aplicaran
de forma automatica. Es decir, no requieren validacién por parte de los Enlaces de Unidades Regionales. Asi
mismo las altas de nuevo ingreso a bachillerato con un certificado emitido por el Instituto de Ed. de Durango.
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4.-Acciones sobre un alumno
En esta parte tendremos la opcidn de generar un movimiento respecto al alumno dentro de su centro de trabajo.
Seleccionamos al alumno en el “Listado de alumnos” (Imagen. 6, punto J), presione el botdn “Acciones sobre este

alumno” (ver Imagen.6 punto M) se desplegaran tres opciones como lo muestra la Imagen 8, que a continuacién
se describen.

Acciones sobre este alumno ™

A > Reportar baja o traslado

B ? Solicitar cambio de grupo

c > solidtar cambio de atributos

Imagen. 8 Acciones sobre este alumno, permitirdn identificar la situacion del alumno en el centro de trabajo.

A. Reportar baja o traslado
Las bajas seran aplicadas directamente por el responsable del centro de trabajo. A diferencia de las altas, no
requerirdn una autorizacién por parte de Control Escolar, por lo que, al indicar un traslado o baja, el alumno sera
retirado automaticamente de la matricula de la escuela. Para reportar una baja o traslado siga los siguientes
pasos.

En la Imagen. 9 se muestran las “Acciones sobre este alumno” dando un clic sobre la opcién A “Reportar Baja o
Traslado” abrimos la pantalla de la Imagen.9 para realizar la captura de la informacidn solicitada.

Al. Seleccione el tipo de movimiento que se realiza.

A2. Indique observaciones para especificar detalles del movimiento.
A3. Seleccione el tipo de documento que va adjuntar.

A4. Opcionalmente puede adjuntar el documento que avale la solicitud.

Sy . , SOLICITAR . . .
A5. Por ultimo, presione el botén ’_ " para finalizar el reporte de baja.

Si desea cerrar la pantallay no realizar accién alguna dé C|IC_, o presione el botdn que

se encuentra en la esquina superior de la ventana.
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REPORTAR BAJA 0 TRASLADO X

AADMO91212MDGBLCAS
RFE. ARDMO91212UM4

n CAROLINA SECUNDARIA 3. Tercero B
£ Fecha Nac.: 12/12/200

* Observaciones:

» Tipo de documento adjunto: -~ seleccione -- v

g | Elegir archivos | Sin archivos seleccionades
= _ _
CERRAR SOLICITAR

A2

&

Imagen. 9 reportar baja o traslado del alumno.
B. Solicitar cambio de grupo

Esta accion permite solicitar una reasignacion de grupo para el alumno. La Imagen. 8 muestra las acciones, dando
un clic sobre la opcién B “Solicitar Cambio de Grupo”, nos abre la pantalla de la Imagen. 10. Para solicitar cambio
de grupo al alumno siga los siguientes pasos:

B1. Seleccione el tipo de motivo para solicitar el cambio de grupo.
B2. Seleccionar el nuevo grupo que se le asigna.
B3. Es obligatorio agregar una observacién para cualquier aclaracion.

. . . .. . . SOLICITAR
B4. Una vez ingresado el movimiento a solicitar daremos clic en el botén ”-’ para guardar
la solicitud.

A diferencia de otros movimientos la solicitud de cambio de grupo no requiere que se adjunte un documento,
solo que se especifique el motivo del movimiento.
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. SOLICITAR CAMBIO DE GRUPO ¥ |

ABARCA DELGADO MICHELL CAROLINA SECUNDARIA 3. Tercero B AADMO91212MDGBLCAS

Genero: MUJER

Fecha Nac.: 12/12/2009

» Motivo: -- seleccione P » Nuevo grupo:

-- seleccione

* Observaciones:

Fd

CERRAR SOLICITAR B4

Imagen. 10 solicitar cambio de grupo al alumno justificando el motivo.

Al igual que las altas, las solicitudes de baja generardn un folio y seran validadas por Control Escolar para su
aplicacion definitiva en la matricula de la escuela.

C. Solicitar cambio de atributos

Las solicitudes de cambio de atributos permitiran realizar correcciones requeridas para los datos de un alumno.
En la Imagen. 8 se muestra las acciones sobre este alumno, para abrir la ventana damos clic en la opcién C
“Solicitar cambio de atributos” (ver Imagen. 11).

Para solicitar cambio de atributos siga los siguientes pasos:

C1. En la pantalla se muestran los datos del alumno al que se realizara la correccion de datos.

C2. Darclicen el recuadro para que se active con una palomita enseguida del atributo que desea corregir.
Esta accidn sera solo para el atributo a corregir.

C3. Toda correccion requiere de registro de una observacion.

C4. Tipo de documento que se adjuntara.

Las solicitudes de correccion permitiran adjuntar los siguientes documentos adicionales:
e CURP: Obligatorio si se solicita una correccion de CURP.

e Acta de nacimiento: Obligatorio si se solicita una correccién de cualquier atributo distinto al
CURP.

C5. Examinar el archivo que se va adjuntar que sea para la correccion.

C6. Posteriormente presionamos el boton” ”.
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Cc1 SOLICITAR CORRECION DE DATOS X
gABARCA DELGADO MICHELL CAROLINA SECUNDARIA 3. Tercero B AADM091212MDGBLCAS
| Género: MUJER Fecha Nac : 12/12/2009 RFE: AADMO91212UM4
I v Atributos a mo :
|: ) cure: i ) [ Primer Apellido: [J segundo Apellido: :
I.
| 1
| 1
1 [J Fecha Nacimiento:  do/mmiyyy 1
1 O Nombre: [ Género: 1
| 1
1 --seleccione-- v :
s SRR - U
* Observaciones: @ Lo ble:1000
» Tipo de documento adjunto: ca
c3
-- seleccione -- A
Para adjuntar un archivo seleccione con doble clic & de clic en abrir
Elegir hivos Sin archivos seleccionados
e
CERRAR
c6
# |

SECRETARIA DE EDUCACION
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Imagen.11 Solicitar cambio de atributos al alumno.

Las solicitudes de cambio de atributos registradas por preescolar, primaria y secundaria generaran un folio y seran
validadas por los Enlaces de Unidades Regionales y por Control Escolar para su aplicacidn final en la matricula de

la escuela.

5.-Acciones sobre grupo

Facilita la asignacion inicial de grupos, mediante la seleccion de nivel, turno y grado, tanto de origen como el
destino de los alumnos, para realizar estas acciones dependera de los periodos y fechas que el Departamento de
Control Escolar establezca (ver Imagen.6 punto H). Algunas de estas acciones sélo aplican para ciertos niveles

educativos.

Acciones sobre grupo W

AP | [
| Asignar grupo
| Claves de
B> |
_| asignaturas

Imagen.6.3 Acciones sobre grupo.
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A. Asignar grupo: Para asignar grupo a un alumno, presionaremos el botdn “Acciones sobre grupo”,
seleccionaremos el punto A “Asignar Grupo” se presentara la pantalla para asignar alumnos a grupos,
esta pantalla se ilustra en la Imagen 12.

~ Grado para el cual se asignaran alumnos 3 grupos ©

i inel “Origen’. Pasteriormente, en el panel ‘Destino’ Indique el
Nivel  SECUNDARIA v Grado 2 Segundo v

A7

Al R

| ADCLO90204HDGSRSAG

Buscar por nombre,RFE o CURP:
f A2 N\ « 7

A3

9

1 Alumnos|

\>‘ -
todos 8

Arellang Hernandez Kathia Nohem

A6 azco Angel Manuel

Imagen. 12 Asignar Grupo al alumno.

Para asignarle grupo a uno o varios alumnos siga los siguientes pasos:
Seccion Origen.
Al. Defina el nivel, grado, turno y grupo de origen del alumno.
A2. Si se desea buscar a un alumno en particular emplearemos el filtro “Buscar por nombre, RFE, o CURP”.
A3. En el Listado de alumnos origen aparece la lista de alumnos segun nuestros pardmetros de blsqueda.
Seccioén Destino.
A4. Indicamos el turno y grupo donde sera asignado el alumno seleccionado.

A5. Presionamos sobre el botéon ¥ en el listado origen “asignar individual” el alumno deseado,
conforme se asignen alumnos se actualizara ambos listados, indicando el nimero total de alumnos
asignados a un grupo.

|u

Para asignar la lista de todo el grupo presionar sobre el botdn®| “asignar todos” para asignar el grupo de destino.

A6. En caso que desee desasignar alumnos dar clic sobre el boténtl de la lista destino, esto permitird
“desasignar individualmente” al alumno, al desasignar al alumno, este volverd al grupo de origen. Para
desasignar todos los alumnos de la lista destino dé clic en el botén “desasignar todos”, esta accién
retirard de la lista a todos los alumnos a su lugar de origen.

A7. Texto de ayuda en pantalla para el proceso de asignacion de grupo.

**NOTA 9: El origen de los alumnos puede ser tomado a partir de un grupo existente, o indicar que se trabajara

sobre los alumnos sin grupo asignado, al indicarse el origen, aparecera una lista de alumnos que cumplan con la

condicion definida de origen.

19



Consultoria Para la Planeacién Educativa
Apolinar Rodriguez Cantero ROCA790423CN7 W SEED

SISTEMA DE PLANEACION Plataforma Integral Educativa DURANGO SECRETARIA DE EDUCACION
g DEL ESTADO DE DURANGO

B. Claves de asignatura (sélo secundaria): Nos facilita asignar las asignaturas por grupos de alumnos o de
manera individual al alumno. Esta accion aplica sélo para el nivel Secundaria.

Para asignar claves de asignatura, presionaremos sobre el boton “Acciones sobre grupo” (ver Imagen. 6),
seleccionaremos el punto B “Claves de asignatura”, se presentard la pantalla para asignar claves de asignatura,
como se ilustra la Imagen 13.

Asignacion de claves de asignaturas K B2

nos del grupo las mismas claves de asignatura: Avance
EE NS NN NS NN NN SN NEEEEEENEEENEEEEEEEEEEEEEEER v‘wo%é B4
, Tecnologia: .

S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
2 Tumo: » Gdo. /Gpo. vPlanEst: o Artes

] 2019 sec

[ - seleccione para asignar -

Bl..?

soag (MUSICA_ vy [ESTETICA Y 5ALUD CORPORA ¥]

v
v qvaxg [MUSICA - B3
vs s MOSA___ 7] [EsTEmca v sauuo
v alsaz [MUSICA v [ESTETICA Y SALUD CORPORA v
vs . [mUsica V] [EsTETICA Y SALUD CORPORA ~|
Mo B T [ESTENCAY SALUD CoRvoma~
>y v arcas [MOSICA [ESTENICAY SALUD CORPORA ¥
> ey c“:'z [ESTETICA Y SALUD CORPORA v
v Misica ] [EsTemca v saLup corrora ~
v FAPCO . | MUSICA » ‘ ESTETICA Y SALUD CORPORA v
win) R dasareas [ MUSICA -] [ESTETICA Y SALUD CORPORA ¥
vu o [MUSICA v [ESTETICAY SALUD CORPORA |
v vasevarg MUSICA V] [EsTETICA Y sALUD corpoRA ~
v Smeme N - — [ESTeica v saLuD coRpora~]
v e xsatnxas MUSICA - [ESTETICA Y SALUD CORPORA ~

Imagen. 13 Asignaciones de claves de asignatura.

Para asignar claves de asignatura a varios alumnos siga los siguientes pasos:

B1. Usamos el filtro para definir el turno y grado/grupo, seleccionamos asignatura de artes (artes
visuales, danza, musica y teatro), asi como, seleccionamos asignatura de Tecnologia.

Una vez que realizo su actualizacion aparecera la misma asignatura a todos los alumnos.

B2. Mensaje que informa que al seleccionar asignatura desde el filtro asignamos la misma asignatura a
todos los alumnos.

Para asignar claves de asignatura a un alumno siga los siguientes pasos:
B3. Al dar clic en este cuadro podra seleccionar la asignatura de manera individual por alumno.

B4. Porcentaje en avance de captura de asignacién de asignaturas.

B5. - Indica que la captura no esta al 100%. ¥ Indica que la captura estd al 100%.
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Reportes de Solicitudes de Movimientos

El punto E de la Imagen 6 le permite generar dos tipos de reportes relacionados con las solicitudes de movimiento
generadas:

Al

A. Reporte de Movimientos de Alumnos: Este muestra el detalle de cada solicitud de movimiento
registrada por el centro de trabajo durante el ciclo escolar. Presenta los documentos adjuntos, asi
como el detalle de la solicitud cuando fue registrada y cuando fue atendida por Control Escolar.

Tipo de movimienito vl T Gdo, fGpo Movimeento

A4

A5

A6

y ¢+ ARCHIVOS ADJUNTOS
o ¢ adiunte acchive

¢ IDENTIFICACION DEL CENTRO DE TRABAJO

RICARDG Tumo: Matuting

» DATOS DEL MOVIMIENTO

P BERDISOED Srimes Ape BECERRA

o 23,06/2018 HOMBRE Nivel BRI Matuting 1. Primero A
01/%0/2020
* PROCESO
Empleado Expediecte) | ALVAREZ 7/1/2000 W12
Unidad Begonal / DE LiftA T,/ 2000 Wi

Imagen.16 Reporte de Movimientos de alumno.

Al. Informacion General: Todas las solicitudes, tanto de alta, cambio de atributos y cambio de grupo
generaran un folio por alumno, el cual permitira darle seguimiento y la atencidn de tal solicitud. Asi
como, el nivel al que pertenece la solicitud y region.

A2. Archivos Adjuntos: Indica el tipo de documento que debe cargar previamente para la generacion de
la solicitud depende del tipo de movimiento.

A3. Identificacion del Centro de Trabajo: Muestra los datos del CT desde el cudl se genero la solicitud,
Clave, Responsable, Nombre de la Escuela y Turno.

AA4. Datos del Movimiento: Indica los datos generales del alumno desde CURP, Nombre completo, Fecha
de Nacimiento, Grado y Grupo al que pertenece, y la fecha en la que ingreso al plantel.

A5. Proceso: Muestra el nombre del empleado encargado de realizar la solicitud y la fecha en la que esta
fue generada. También incluye el nombre del responsable de la Unidad Regional que se encarga de
aceptar o rechazar las solicitudes generadas de las escuelas que correspondan a su region.

A6: Indica si la solicitud es aceptada o rechaza, asi como el motivo del rechazo.

Cada solicitud puede tener los siguientes estados:

En tramite: Se refiere a una solicitud recién registrada. En este estado el centro de trabajo aun puede
borrar la solicitud en caso de existir algun error.

Aplicada: Solicitud que ya ha sido atendida por Control Escolar y el movimiento correspondiente ha sido
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aplicado en firme en la matricula de la escuela.

o Rechazada: Solicitud que Control Escolar decidio rechazar. El motivo del rechazo es registrado como
parte de la solicitud.

e Renunciada: Cuando un centro de trabajo elimina una solicitud, esta es marcada como “renunciada”.

Reporte Global de Movimientos: Listado en Excel de todas las solicitudes registradas por el centro

de trabajo,

incluyendo el folio y situacion de cada una.

A B c D E E G H I J K L M N o Q
Folio TipoMovimi¢ Motivo Estado CURP RFE Apellidol  Apellido2 Nombre Nivel Turno Grado Grupo Documentos Ciclo ccT Observacion
Global de Movimientos

513868 Cambio de g Otro Aplicado RENS13011RENS1301:RENTERIA NEVARES SARA VALE:PRIMARIA  Matutino 2B Ciclo 2020-2021

513279 AltaenCT  Alumno provAplicado RENS13011RENS1301:RENTERIA NEVARES ‘SARA VALE!PRIMARIA  Matutino 2A Ciclo 2020-2021

512542 AltaenCT  Alumno provAplicado  TITS14081: TRTS14081 TRINIDAD  TORRES SOFIA DAYLPRIMARIA  Matutino 18 Ciclo 2020-2021

512541 AltaenCT  Alumno foré Aplicado  RORF1404: RORF1404 RODRIGUEZ RIOS FERNANDOPRIMARIA  Matutino 18 CURP, Acta d Ciclo 2020-2021

512539 Altaen CT  Alumno prov Aplicado MEPV1205 MEPV1205 MEJIA DELAPENA VALENTINAPRIMARIA Matutino 3A Ciclo 2020-2021

511587 Altaen CT  Alumno prov Aplicado LOEM1403 LOEM1403 LOPEZ ESQUIVEL MELINA PRIMARIA  Matutino 1A Ciclo 2020-2021

511584 AltaenCT  Alumno provAplicado MEPI1405C MEPI1405( MEJIA DELAPENA ISABELLA PRIMARIA Matutino 1A Ciclo 2020-2021

511579 AltaenCT  Alumno pro\Aplicado MIFL14010 MIFL1401C MIRELES FRAUSTO LUZ MARIA PRIMARIA  Matutino 1A Ciclo 2020-2021

511566 Baja o traslacTraslado (car Aplicado ROVLOS06(ROVLOS06 DE LA ROSA VELA LESLY GUAL PRIMARIA  Matutino 6C Ciclo 2020-2021 Aplicacién a

511559 Baja o traslacCambio a otr Aplicado HEPROS111HEPR0911: HERNANDEZ PADILLA RAFAEL PRIMARIA  Matutino 6A Ciclo 2020-2021 Aplicacién a

498835 Altaen CT  Alumno provAplicado MASJ0905( MASJ0305 MACIAS SANCHEZ JULIO CESA PRIMARIA  Matutino 68 Ciclo 2020-2021

498833 Altaen CT  Alumno provAplicado MASJ1307: MASJ1307 MACIAS SANCHEZ JESUS EMM PRIMARIA  Matutino 2A Ciclo 2020-2021

498828 Altaen CT  Alumno provRenunciado MASJ1307: MASJ1307 MACIAS SANCHEZ JESUS EMM PRIMARIA  Matutino 2B Ciclo 2020-2021

498821 AltaenCT  Alumno provAplicado 'VEGD1406: VEGD1406 VELEZ GRIMALDO DANTE GIO PRIMARIA  Matutino ie Ciclo 2020-2021

498810 AltaenCT  Alumno provAplicado  LAASI4111LLASI41I1LLAMAS  ACEVEDO  SOFIARAF/PRIMARIA Matutino 18 Ciclo 2020-2021

498808 AltaenCT  Alumno provAplicado  LAAJI4111LLAJI4111 LLAMAS  ACEVEDO  MARIAJOSIPRIMARIA Matutino 18 Ciclo 2020-2021

498795 Altaen CT  Alumno provRechazado MIFL14010 MIFL1401C MIRELES FRAUSTO LUZMARIA PRIMARIA  Matutino 1A Ciclo 2020-2021 No puede s

495241 AltaenCT  Alumno pronRechazado TITS14081: TRTS14081 TRINIDAD  TORRES ‘SOFIA DAYLPRIMARIA  Matutino 1B Ciclo 2020-2021 No puede s

489039 Baja o traslatTraslado (car Aplicado GOCG1405 GOCG1405 GOMEZ CUEVAS GERARDO 2PRIMARIA  Matutino 1B Ciclo 2020-2021

488960 Baja o traslacTraslado (car Aplicado PAMA1411PAMA141: PADILLA MILAN ABIGAIL ELI PRIMARIA  Matutino 1B Ciclo 2020-2021

486642 Altaen CT  Alumno provAplicado CUGF1404: CUGF1404 CURIEL GONZALEZ MARIA FERIPRIMARIA  Matutino 1B Ciclo 2020-2021

486628 Altaen CT  Alumno provAplicado GALS1408( GALS1408( GARCIA LEGAZPI SARA PAUL PRIMARIA  Matutino 1A Ciclo 2020-2021

486476 Baja o traslacTreslado (carAplicado  IARJ14020(IBRI14020(IBARRA  REYES JONATHAN PRIMARIA  Matutino 1A Ciclo 2020-2021

483967 Baja o traslac Desercién  Aplicado AEGZ09031AEGZ0303 ALFEREZ GARCIA ZAHIRA YULPRIMARIA  Matutino 4A Ciclo 2020-2021 Aplicacioén a

483965 Baja o traslacTraslado (car Aplicado TOCA1212. TOCA1212 TORRES CHACON AXEL DARIE PRIMARIA  Matutino 3B Ciclo 2020-2021

Imagen.17 Reporte global de movimientos.

Iv. SECCION DOS — DATOS DEL ALUMNO

Consultar y administrar datos particulares de cada alumno. Esta seccién nos permite mostrar y modificar la

siguiente informacion del alumno:

e Datos personales que no correspondan a la identificacion del alumno.
e Datos familiares.
e Necesidades educativas especiales y aptitudes sobresalientes.

U TN N R R R R R R R RSN R RN RN RN R R R RN R RN R RN R R R R R R R R R R R

Nombre: JENIFER LEYZU

Datos del Alumno

Matricula:

Primer Apellido:

1 Jenifer Leyzu

Segundo Apellido:

Nombres:

u

CURP: Género: Fecha de Nacimento: Pais de Nacimiento:

Estado de Nacimiento: Municipio Nacimiento: Municipio Donde Vive:

DURANGO v v v

Localidad Donde Vive: Niimero Domicilio: Codigo Postal:
v v

S

CroTOGRAFIA ARDA

Mo o e e S S SN N BN SN BN SN BN SN SN BN SN SN NN SN BN SN SN SN SN BN SN SN S SN SN NN SN BN SN SN S SN S S S

Familiares

Necesidades educativas especiales y Aptitudes Sobresalientes
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Para ingresar presione la pestafia “Datos del alumno”, aparecerd la pantalla mostrada en la Imagen. 18.

a. Parainiciar debemos hacer la busqueda rapida del alumno, esto se podra realizar a través el filtro “Buscar
por Nombre, Matricula o CURP.
b. Unavezencontrado el alumno se mostrara los datos personales del alumno seleccionado.

Los siguientes atributos no podran ser modificados por los centros de trabajo:

e  Matricula e CURP

e  Primer Apellido e Género

e Segundo apellido e  Fecha de nacimiento
e Nombre

Atributos que podran ser modificados por el director:
e  Pais de nacimiento
e Estado de nacimiento

e  Municipio de nacimiento
e Estado donde vive

e Localidad donde vive

e (Cddigo postal

e  Municipio donde vive

e Colonia

c. “Fotografia del alumno”, en la pantalla de la Imagen. 18 presionando el punto c, el director tendra la
opcién de subir la fotografia del alumno.
e En caso de que se cuente con una fotografia del alumno en un archivo electrénico, dar clic en
examinar para seleccionar la fotografia.
e Para ver la fotografia seleccionada, damos clic en “visualizar” y se desplegara la fotografia en la
pantalla.
e Posteriormente presionamos sobre el botdn “Actualizar” y se registra la fotografia en el expediente

del alumno y solo damos para volver a los datos del alumno.

e Restablecer: Utilizando este icono T‘""“’ " sera posible descartar la fotografia seleccionada del
alumno y restablecer la anterior. (sélo en caso de que ya se contara con una fotografia previa).

*NOTA 11: Esta fotografia sélo es un elemento mas del expediente del alumno. No corresponde a la fotografia a
ser utilizada en el certificado.
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JENIFER LEYZU - FOTOGRAFIA DEL ALUMNO b4

X susir MAGeN

Arrastre y suelte archivos aqui, o clic para seleccionar

Restablecer

LT
LT ——

Use esta seccidn para archivos de imagen.Visualice la imagen si envio un archive y presione Actualizar para almacenar la imagen.

© Recomendaciones:

@ Fotograffa de frente con el rostro descublerto.
‘@ Fotografia a color.
® Fotografia no supere el tamana de 30 KB.

® Fotografia tipo GIF, JPG o PNG.

CERRAR “/GUARDAR

Imagen. 19 pantalla para registrar fotografia del alumno.

d. Posteriormente damos clic en para que el expediente quede completo con los datos
del alumno.

Familiares del alumno

Registrar datos familiares en el expediente del alumno.

Damos clic sobre la opcion “Familiares” para abrir la pantalla como se muestra en la Imagen. 21

< NUEVO FAMILIAR
e Presionamosen” ”, para editar nuevo familiar del alumno.

Buscar por nombre, matricula o CURP alumnos:

Nombre: JENIFER LEYZU
Jenifer Leyzu

Datos del Alumno

Famillares

Parentesco Nombre Télefono Casa Télefono Celular Correo Electrénico Ocupacién Vive con el alumno

D’ Padre 0 MadreNANCY GRADILLA PEREZ 5555555555 HOGAR Si u]

=+ NuEVO FAMILIAR

Imagen. 20 agregar familiares del alumno.

e Este panel permitird registrar los datos del familiar:
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DEL ESTADO DE DURANGO

o Datos generales: Parentesco (padre o madre, hijo, esposo, tio, hermano, abuelo,
conocido, otro parentesco, ninguno). Apellidos, nombres, género, fecha de
nacimiento, estado de nacimiento.

o Direccion si vive o no con el alumno, teléfono de contacto. En caso de indicar que el
familiar vive con el alumno, se mostrardn los datos de domicilio del alumno.

o  Otros datos: CURP, ocupacién y ultimo grado de estudios.

En caso de que el familiar sea tutor del alumno la casilla debera activarse en el recuadro en la parte superior
derecha con una palomita, sélo podra existir un tutor por alumno. Sélo se permite el registro de un tutor por
alumno.

" GUARDAR
Una vez editados los datos en la pantalla de la Imagen. 21 finalmente le damos “ ” para que quede

en el expediente.

GUADALUPE - DATOS DE FAMILIAR NUEVOD »

tos Generales

El familiar es tutor del alumno

* Parentesco: Primer Apellido: Segundo Apellido: * Nombres:

--seleccione-- hd
* Genero: Fecha Nacimiento: Estado Nacimiento Municipio Nacimiento
—selec = - 3 —-seleco e ~ —selece = -
selecdone: seleccione- seleccione

B pomicilio y Contacto

El familiar vive con el alumno

Estado Donde Vive Municipio Donde Vive Localidad Donde Vive: Colonia

-seleccione-- ¥ --seleccione-- b --seleccione-- b ~seleccione— b
Calle Numero Codigo Postal:  Teléfono de casa Teléfono Celular

@ otros patos
CURP. Ocupacion Ultimo grado de estudios

—seleccione— - --seleccione— bl

Imagen. 21 Aqui agregamos los datos de familiares del alumno.

0s dos

En el panel de familiares se mostrara la lista de familiares registrados para el alumno.

Buscar por nombre, matricula o CURP alumnos:
Nombre: JENIFER LEYZU
Jenifer Leyzu

Datos del Alumno

+ NuEVO FAMILIAR

Imagen. 22 lista de familiares del alumno registrados.

*NOTA 12: En caso de que el familiar viva con el alumno, el parentesco se mostrara en “negrita”, adicionalmente
si el familiar es tutor del alumno, se mostrara en color “verde”.
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Presionando sobre este icono I nos permite abrir la pantalla (Imagen.22) para modificar los datos del familiar.

Dar clic sobre este icono se eliminara el familiar correspondiente.

Necesidades Educativas Especiales y Aptitudes Sobresalientes
Este panel permitira el registro de las condiciones especiales de un alumno.

En la Imagen.18 letra F podemos ver la opcidn para dar clic “Necesidades Educativas Especiales y Aptitudes
Sobresalientes”. Al activar el panel se muestran los listados presentados en la pantalla Imagen 23.

Necesldades educativas especlales y Aptitudes Sobresallentes Agregar aptitud
sobresaliente

Necesidades especiales Aptitudes sobresaliente

Condén Necesda Eduat Especl

Agregar nueva > o= NUEVA NECESIDAD = NUEVA APTITUD
necesidad especial ESPECIAL SOBRESALIENTE

Imagen. 23 necesidades Educativas Especiales del Alumno.

De acuerdo a la Norma de Control Escolar de Educacion Basica, las condiciones especiales de los alumnos se
clasifican en:
o Necesidades Educativas Especiales:

o Con Discapacidad
o0 Sin Discapacidad
o Trastornos

e Aptitudes Sobresalientes

Damos clic sobre el botén “ ESPECIAL ”, enseguida se abre la pantalla (ver Imagen. 24). Para

seleccionar la condicidn necesaria del alumno.

ADAME GUADALUPE - NECESIDAD ESPECIAL ¢
Condicidn:

Con Discapacidad -

Necesidad Educativa Especial:

~

—-seleccione--

Imagen. 24 agregar Necesidades Educativas Especiales al Alumno.

De acuerdo a la condicidn seleccionada, se activara el panel de la Necesidad Educativa Especial:

e Condiscapacidad.
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e Sin discapacidad.
e Trastorno.

En el caso de presentar una Aptitud Sobresaliente, damos clic sobre el botdn SoReeBLERE (ver
Imagen. 25).

ALONSO SANTIAGO - APTITUD SOBRESALIENTE X

Condicion:

Aptitud Sobresaliente v

Necesidad Educativa Especial:

--seleccione-- -

£ e

Imagen. 25 aptitudes Sobresalientes en el Alumno.

Es posible registrar mas de una Necesidad Especial o Aptitud Sobresaliente para el alumno.

En la Imagen 26 se muestra la lista de la Necesidad Educativa Especial y Aptitud Sobresaliente en el alumno. Si

requiere eliminar dé clic en el botén  , o para agregar nuevamente dé clic en EspECIAL "o

+ NUEVA APTITUD
SOBRESALIENTE

Necesidades educativas especiales y Aptitudes Sobresalientes

4

Aptitudes sobresaliente

Condicién Necesidad Educativa Especial

Aptitud Sobresaliente
ASC Creativa

+ NUEVA NECESIDAD
ESPECIAL + NUEVA APTITUD
SOBRESALIENTE

Imagen. 26Necesidades Educativas y Aptitudes Sobresalientes registradas en el alumno.
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DEL ESTADO DE DURANGO

V. SECCION TRES — Evaluaciones

Capturar o consultar la evaluacién del alumno, organizadas en periodos de evaluaciones.

Para abrir la pantalla de registro de evaluaciones (ver Imagen.6), damos clic en la opcién “Evaluaciones” de la
letra B de las funcionalidades de Control Escolar. En caso de querer regresar al listado de alumnos sdélo dé clic
sobre la pestaiia “Matricula Escolar”.

Evaluaciones de nivel Preescolar

Presionar sobre el texto “Evaluaciones”, enseguida se abre la pantalla de la Imagen. 27, en la que nos mostrara
las capturas disponibles del centro de trabajo.

Para realizar la captura de evaluaciones siga los siguientes pasos:

Paso 1. En el listado de “Capturas disponibles”, seleccionamos “Evaluacién Preescolar”. En la misma ventana del
lado derecho estan los periodos de evaluacidn, conformada por cuatro columnas:

Capturas
disponibles

= CT
Periodos, fecha y avance que aplican
[# captura & Formatos [) reportes Matricula L4l Reportes Captura para la captura de preescolar
Capturas Disponibles v wEvaluacidn preescolar ¢
*Evaluaci[’:n preescolar ¥ Abierta 2

&7 | Primer periodo 16/11/2020 - 24/11/2020 9989 % Fabierta
P Inasistencias ¥ Abierta ; .

0 ! Segundo Periodo 15/03/200 - 18/03/2001 0.00% [“Abierta
b Tallas de Uniformes ¥ Abierta .

Imagen. 27 capturas disponibles nivel preescolar.

Periodo: Nos informa el periodo de evaluacién, éste dependera del periodo de captura que se desea registrar.

El icono caexpansién) permite abrir el listado general de grupos del centro de trabajo, para el cual es posible
desplegar o cerrar el listado.

Fechas de captura: Periodo en el que se encuentra abierta la captura para el registro de evaluacidn, éste periodo
es administrado por el responsable de control escolar.

Avance: Porcentaje de captura realizada para cada PERIODO.

Estatus de la captura: Permite saber si el periodo que esta abierto para la captura, si muestra el icono ! Abierta

, podemos registrar evaluaciones de los grupos.
Paso 2. Para abrir los grupos a registrar captura presionamos sobre el icono o (ver Imagen.29).
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( r , . - . ,
IconoE'-: Cuando un periodo se encuentra abierto para su captura, indicando que es posible registrar las
evaluaciones.

icono ®: Significa que el periodo se encuentra cerrado y no es posible registrar evaluaciones.

icono ¥ : Cuando la captura se ha completado en el grupo.

7 . z .
Icono = :Lacapturano llegue en su totalidad al 100%, se mostraran capturas pendientes.
= CT: - ROSA VALADEZ
Captura Formatas *] Reportes Matricula -1l Reportes Captura
# cap x] Report: Ll pep P!
Capturas Disponibles » ~Evaluacién preescolar
|» Evaluacion preescolar = Abierta > Pertodo
&P | primer Periodo 16/11/2020 - 25,/11/2020 99.89 % FAbierta
* Inasistencias = Abierta w" Matutino ler, A 100.00 %
¥ Tallas de Uniformes = Abierta W Mattino Jo. A 100.00 %
e A A IR P AT L PN LN ~  Matutino 20. B 100.00 %
+~’  Matutino Jer. A 100.00 %
«~*  Matutino er. B 100.00 %
! Matutino 3er. © 99.35 %
(-1 Segundo Periodo 15/03/2021 - 18/03/2021 0.00 % EAbierta
Q@ | Tercer Periodo 0.00%

Imagen.28 Avances de captura por periodo de cada alumno.

Paso 3. En el ejemplo de la Imagen soélo se mostrarda como registrar evaluaciones en el primer periodo.
Presionamos sobre “Matutino ler. Grado, grupo A”.

Evaluacion preescolar - Primer Periodo
Gdo./Gpo.: Plan Est Fitrar Listado: Maestro(a) Avance:
v lerA « 2018Bas Todos  XOcH! 3 Lo
e, | cume |
1 ALARCON
2 ARANDA
3 AVILA
5 AVILES
5 BARRIENTOS
6 CRUZ
7 ESCALERA
8 ESCOBAR
9 FRAUSTO
10 GUERRERD
n HUERTA
12 LOPEZ
13 MACIAS
% MEZA
15 MURO
16 0OROZCO
7 PASILLAS
18 PICAZO
19 ROJAS
20 RUBALCAVA
n RUIZ CERVANTES
2 RUIZ RODRIGUEZ
3 RUIZ
r SANCHEZ
25 TORRES
26 TREIO
27 VARGAS
Total: 27 Alumnos

Imagen.29 Pantalla de avance de captura del alumno.

Paso 4. Enseguida nos muestra la lista de los alumnos para abrir las asignaturas a evaluar por alumno, damos otro

clicen el icono L y aparecera la ventana de la Imagen. 30.
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*NOTA 13: En caso de querer consultar otro periodo de captura damos clic de nuevo en la pestafia “Evaluaciones”
y volvemos al inicio de la pantalla.

En la pantalla se muestra la lista de asignaturas para evaluar al alumno. De tal manera que con el avance del
registro de evaluaciones por cada materia se actualizaran los iconos de estatus de captura; asi mismo, tendra la
opcién de editar observaciones o recomendaciones.

Evaluacidn preescolar - Primer Periodo
Tumao: Gdo./Gpo Plan Est.: Fitrar Listado: Maestrofa): Avance:
Matutino v fer A o il Todos e, HOCHIIL tro0%
+- No. | Hombre | cume | e |
= 1 ALARCON LRRAD ALPMITC
== ——— - |SE MUESTRA SEGURA AL UTILIZAR EL LENGUAJE PARA COMUNICARSE, MISMO QUE ES CLARO Y ENTENDIBLE Y FLUIDO. ES CAPAZ DE
Asignaturas a a 1 ' [HACER DESCRIPCIONES A DETALLE DE LO QUE OBSERVA, FRASES ESTRUCTURADAS. SE INICIA EN INCLUIR CONECTORES PARA HACER
oF DENSAMIENTO MATEMATICO VERBALIZA LA SERIE NUMERICA EN ORDEN ESTABLE 1 AL 10, CUENTA COLECCIONES MENORES A 3 ETIQUETANDO 14 1108 ELEMENTOS '
evaluar 1 R 1£5 CAPAZ DE CLASIFICAR ELEMENTOS POR CARACTERISTICAS CUALITATIVAS, CONSTRUIR ROMPECABE ZAS POR SI SOLA Y REPETIR '
I v Exploracién y com si6n def mundo natural y s ‘SE INICIA CON INTERES EN EL RECONOCIMIENTO DE TRADICIONES Y COSTUMERES DE SU CULTURA EN LAS QUE SE INTEGRA A LAS ’
I PRI skl Gttt Ay |ACTIVIDADES PROPIAS.OBSERVA 5U ENTORNO SOCIAL Y NATURAL INMEDIATO. INFORMA SOBRE LO QUE SABE HACIENDO PEQUENAS
I i Ak ‘P’\R!’IOI"-’\ ACTIVAMENTE EN SITUACIONES QUE IMPLICAN EXPRESARSE CORPORALMENTE, IDENTIFICAR O REPRODUCIR SONIDOS Y RITMOS.
1 o |GUSTA DE UTILIZAR MATERIALES PARA PINTAR O MODELAR PARA REPRESENTAR IDEAS.
I \/ Educar PARTICIPA ACTIVAMENTE EN EJERCICIOS QUE IMPLICAN CONTROL MOTOR DE SU CUERPO TALES COMO COORDINACION, EQUILIBRIO,
U POSTURA LOS CUALES VAN EN PROCESO, AS| MISMO SU MOTRICIDAD FINA POR MANIPULAR HERRAMIENTAS CONCRETAS
. - —-——
Imagen.30 Asignaturas a evaluar del alumno en nivel preescolar.
= CI
[# captura £ Formatos [5) Reportes Matricula L2l Reportes Captura
Capturas Disponibles vinasistencia por materia
¥ Evaluaciones parciales periodo A L . E—
| 3 + I Period 0 Capturas
| ¥ Inasistencias * Ablerta > peinkeialioid -
| ) © segundo periodo 17/03/2021 - 19703200 0 Capturas *Abierta
» Exdamenes de Recuperacion
OTerm Periodo O Capturas
» Calificaciones Extraordinarias i -
» Examen General de Conocimientos
¥ Promedios Para Grados Faltantes  F Abierta
| ¥ revalidacion de Grado = Abierta
» Tallas de Uniformes * Abierta

Imagen.31 Inasistencias del alumno en nivel preescolar.

También se muestra el apartado donde puede registrar el nimero de inasistencias de alumno por periodo.
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Matuting v

Inasistencia por materia - Segundo Periodo

plan Est

MARTINEZ
MAMMNOBD
MEDINA
MECIOE

MEDINA
MEGI08
MOLINA
MDJs08
MORALES
MOFROBO
MUsiZ
MULVD
ROSALES
RORCOBD
SALAS
SARAD
SALINAS
SAQFOAD
TORRES
TOMDO
VARGAS
VAEJO80
VAZQUEZ
VAXCOE10

2019 Sec.

SRRMAZ

HASDLNAT

HICORRAS

O4MNELLH

ASRNCAD

MASXRLAZ

HASSSHAD

SMASLENAS

MASLVTAL

ASRNNAZ

HASRSNAS

ASZXRAT

Alumnos: 30

+

PN

Imagen.32 Listado de inasistencias por periodo en nivel preescolar.

Muestra el nimero de clases que se han impartido a lo largo del primer periodo, asi como, la cantidad de

inasistencia que tiene cada alumno.

Evaluaciones de Primaria y Secundaria

La seccidn de Evaluaciones para Primaria y Secundaria se mostrara como en la Imagen 33. La primera accién sera

seleccionar el tipo de captura disponible de evaluacion, esta se describe a continuacion.

A. Calificaciones Parciales

Para realizar la captura de Calificaciones Parciales siga los siguientes pasos:

Paso 1. En el listado de “Capturas disponibles”, seleccionamos “Evaluaciones Parciales”. En la misma ventana

del lado derecho estan los periodos de evaluacién, conformada por cuatro columnas:
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=t
r Captura & Formatos ] Reportes Matricula Ll pepartes Captura
Capturas Disponibles v vEvaluaciones parciales
Evaluaciones parciales »
; ; . C hat | Primes Periodo 16/11/2020 - 28/11/2020 %70% Fabierta
¥ Inasistencia por materia

© 1 segundo Periodo 6,/03,/2021 - 22,/03/2021 6% ¥ Abierta

» Exdmenes de Recuperacion FA
; f © ! Tercer periodo 0.00%
#alificaciones Extraordinarias - S

Kkamen General de Conocimientos «m
» Fromedios Para Grados Faltantes F
» Revalidacion de Grado * Abierta
¥ Tallas de Uniformes * Abierta

Imagen. 33 Capturas disponibles Secundaria.

Periodo: Nos informa el periodo de evaluacion, éste dependera del periodo de captura que se desea registrar, en
este caso son 1°, 2°, y 3° periodo, siempre y cuando esté disponible a capturar.

El icono <>(expansi(’)n) permite abrir el listado general de grupos del centro de trabajo, para el cual es posible
desplegar o eerrar el listado.

Fechas de captura: Periodo en el que se encuentra abierta la captura para el registro de evaluacion, éste periodo
es administrado por el responsable de control escolar.

Avance: Porcentaje de captura realizada para cada Periodo.

Estatus de la captura: Permite saber si el periodo que esta abierto para la captura, si muestra el icono ' Abierta

, podemos registrar evaluaciones, en caso contrario solo podremos consultarlas

Paso 2. Para registrar captura de evaluaciones sélo debemos abrir el periodo que tenemos permitido para
captura, en este caso es el Primer Periodo, daremos un clic sobre el icono®@ para abrir los grupos que tenemos
disponibles para evaluar.

Descripcidn de iconos:

= : Cuando un periodo se encuentra abierto para su captura, indicando que es posible registrar las
evaluaciones.

® : Significa que el periodo se encuentra cerrado y no es posible registrar evaluaciones.
+" : Cuando la captura se ha completado en el grupo.

! :lacapturano llegue en su totalidad al 100%, se mostraran capturas pendientes.
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= CT:
) [# captura . & rormatos [3 Reportes Matricula Lt peportes Captura
(Capturas Disponibles ~Evaluachones parciales
|» Evaluaciones parciales ¥ Abierta >
i & ! erimer periodo 16,/11/2020 - 24/11/2020 G970 % =abierta
|* Inasistencia por materia = Ablerta
| . : Q! Segunds Perioda 16,/03,/2021 - 22/03,/2021 216% FAblerta
¥ Eximenes de Recuperacion * Abierta
| © | Tercer periodo 0.00 %
| » Calificaciones Extraordinarias * Abierta 3
|» Examen General de Conocimientos ¥ Abierta
| » Promedios Para Grados Faltantes [ Abierta
i Revalidacion de Grado = Abierta
| » Tallas de Uniformes ¥ Abierta

Imagen.34 Avances de captura por Periodo.

Paso 3. En el ejemplo mostrado en la Imagen 34 sdlo se podran registrar evaluaciones en el Primer Periodo, ya
que es el periodo que se encuentra abierto. Presionamos sobre “Matutino ler grado A”. Enseguida se abre la

pantalla como se ilustra en la Imagen. 35.

En la pantalla se muestra la columna de las asignaturas para evaluar al alumno. De tal manera que con el avance

del registro de evaluaciones por cada materia se actualizaran los iconos de estatus de captura; Asi mismo, tendra

la opcidn de editar observaciones o recomendaciones.

Columna con

Evaluaciones parciales - Primer Periodo Filtro para
Turno Gdo./Gpo. . Plan Est Habilitar columna .
Matutino ~| | ter. A | e | todas actualizar el
- listado
1 AGUILAR'
1 V2 s
1 g ALMENDARO
I ALFM
AZUA
: b QIMA
o5 BERNAL
I 5 BECA1H
1
CARRILLO
1 VY6 Caguce AskAi2
|| v e L, B s B s B % @
CHOLICO
: Ve CHHG40. zl > 10 > IE = Il
| ve B0 ] % ® % E] % [o
1
DE LIRA n a il "
1 WA e e [i0] ] [ie] 3 ] e o]
e

Asignaturas a evaluar

Avance:

2}

&

0] S @
] % a
B g
| B oA
R B
] S @
B % s
5] 4 g

Porcentaje
de Avance

de captura

Observaciones o
recomendaciones

Imagen.35 Evaluaciones Parciales.

Enseguida podemos ver una descripcion del contenido de la ventana y de los iconos “Evaluaciones Parciales, 1er

Periodo”.
Filtro de actualizacion.

Turno: Turno de centro de trabajo.
Grado y grupo: Busqueda de alumnos por turno y grupo.

Asignaturas: De acuerdo al grado y grupo seleccionado, aparecerdn las asignaturas correspondientes.

Nombre del maestro: Nombre del maestro encargado del grupo.
Porcentaje de captura: Muestra el avance de captura por todos los grupos.
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iconos Estatus del alumno:

v :lIndica captura completa al 100%

! :Significa que la captura de evaluaciones no se ha completado.

icono de observaciones: Campo para capturar observaciones por materia o de manera general.

=
8_'_;I

" :Indica observacién capturada con posibilidad de ser modificada.

: Que no hay observacién capturada.

B. Examen General de conocimientos

Capturar o consultar la informacidn correspondiente a los resultados de los examenes generales de
conocimientos.

Volver a la pantalla de inicio “Evaluaciones” en “Capturas disponibles” del centro de trabajo, (ver Imagen. 35)
“Examen General de Conocimientos” para evaluar; damos clic sobre esta. La ventana se muestra como en la
Imagen. 36.

Enseguida podemos ver una descripcidn del contenido de la ventana “Examen general de conocimientos”.

A lado derecho podemos ver las cuatro columnas (periodo, fecha de captura, avance y el estatus de captura), el
avance de captura se muestra similar a la de calificaciones extraordinarias, no mostrara el porcentaje, sino el
numero de capturas realizadas.

La ventana nos muestra los periodos que abarca la captura de examen general de conocimientos.

= CT:
& captura & Formatos [®) reportes Matricula Lu! peportes Captura
Capturas Disponibles ~Examen General de Conocimientos
¥ Evaluaciones parciales = Ablerta
b Agosto (52 semana) 2020 - 28/08/2020 0 Capluras. =aAbierta
* Inasistencia por materia # Abierta
; : 3 © septiembre /2020 - 04,/09,/2020 0 Capturas Fablerta
¥ Examenes de Recuperacion * Abierta
@ octubre 05/10/2020 - 09/10,/2020 0 Capturas =Abierta
¥ Calificaciones Extraordinarias * Abierta
. iy © Hoviembre 02/11/2020 - 06/11/2020 0 Capturas, Eabierta
* Examen General de Conocimientos = Abierta >
- © piciembre 0 Capturas
» Promedios Para Grados Faltantes = Abierta
[+ Tom—n 0 Capturas
» Revalidacion de Grado = Abierta
O retrers 0 Capauras
¥ Tallas de Uniformes
© Marzo 17,/03,/2021 - 19/03/2021 @ Capturas ®abierta
© abni 0 Capturas
© Mayo 0 Capturas
© 1unio 0 Capturas

Imagen. 36 Examen general de conocimientos.

Siga los siguientes pasos para realizar captura de examen general de conocimientos:

Paso 1: La pantalla nos muestra el periodo disponible para realizar captura de acuerdo al mes correspondiente
en el que se encuentra realizando el proceso, para el ejemplo se toma el mes de agosto, en el botén expandir
damos clic para desplegar la lista cﬁos turnos y grados al cual queremos realizar la captura. Como se muestra en
la Imagen. 37.
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= CT
E’:_ Capt ura G Formatos @neportes Matricula 418 Reportes Captura
Capturas Disponibles w ~Examen General de Conocimientos
¥ Evaluaciones parciales ¥ Abierta 3
) ) ) ) R Agosto (5a semana) 24082020 - 28/08/2020 0 Capturas Fabierta
¥ Inasistencia por materia = Abierta | Matuting ter. 0 Capturas
" S
b Exdmenes de Recuperacion F Abierta Matutino 20. 0 /Caplueas L]
oy | Matutino Jer. 0 Capturas
» Calificaciones Extraordinarias F Abjerta | Vesperting Ter 0 Capturas
: ; 3
» Examen General de Conocimientos FAbierta > Vesperting 20. . 0 Capturas L]
) | Vespertine 3er. P 0 Capturas
* Promedios Para Grados Faltantes ¥ Abierta o
) tiembry 31/08/2020 - 04/09/2020 0 Captusas * Abiert:
¥ Revalidacion de Grado F Abierta 05“’..‘.‘" - s Gt e e e s
. Octubre 05/10/2020 - 09/10/2020 0 Capturas ®abierta
* Tallas de Uniformes F Abierta & !
3 © Hoviembre 02/11/2020 - 06/11/2020 O Capturas = abierta
© Diciembee 0 Capturas
o Enero 0 Capturas
0 Febrero 0 Capluras

Imagen.37 Examen General de Conocimientos.

Paso 2: En la lista que se muestra en el periodo del mes de agosto nuevamente damos clic en “Matutino ler.
grado”. Se abre la ventana como podemos observar Imagen. 38.

Examen General de Conocimientos - Agosto (5a semana)

v Indique el grado evaluado, el alumna, la calfi

-acion obtenida y agréguelo al listado. 0 alumnos capturados

»Turno: » Grado evaluada » Alumna: [ Buscar en otras escuelas/ciclos Gdo./gpo actual » Calif

Matutin ¥ 1. Primero hd |Iw

' Agregar Y Guardar

Mo. |Nombre |cure |Grado Evaluado |calificacién |porar

Total de alumnos: 0

Imagen. 38 Evaluar Examen General de Conocimientos.

Paso 3: La pantalla solicita la informacidn del alumno por lo que debemos agregar lo siguiente:

Seleccionar Turno en el que esta inscrito el alumno.
Seleccionar el grado del alumno que va ser evaluado.
Especificar el nombre del alumno.

Después debe especificarse la calificacion.

La captura debe “agregarse y guardarse” al listado de evaluaciones registradas en el periodo.
*NOTA 14: También tendra la opcién de Buscar el alumno en otras escuelas.

A partir de cada una de las capturas registradas se incrementan los elementos en la lista de examen general de
conocimientos del periodo.

Mientras el periodo de captura se encuentre abierto, pueden registrarse mas elementos en el listado o borrar los
existentes.

Paso 4: Una vez que haya ingresado los datos que se solicitan en el paso 3, la lista de los alumnos evaluados se
muestra cémo podemos ver en la Imagen. 39.
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Examen General de Conocimientos - Agosto (5a semana)
w Indique ¢l grado evaluado, a calificacion obtenida 0 alumnos capturadas
+ Turno: ) Buscar en otras escuelas fridos Gdo./gpo actual + Calif
Matutin v 1. Primera v Ausqueda alumnos S, v Y
Mo |Hombre URP |rado Evaksado Icalificaciin |Borrar
o o e e — A
z HERNANDEZ DULCE HERDOSO122 2o. 5.0 =)
PONCE s POHLOS0602 zo. 5.0 [~
Total de alumnos: 3

Imagen.39 Lista de alumnos evaluados Examen General de Conocimientos.

Evaluaciones exclusivas de Secundaria

C. Examenes de Recuperacion

”n i

Volver a la pantalla de inicio “Evaluaciones” “Capturas disponibles” del centro de trabajo, (ver Imagen. 35) se
muestra “Examenes de Recuperacion” para evaluar; damos clic sobre esta. La pantalla se presenta como se

muestra en la Imagen. 40.
Enseguida podemos ver una descripcion del contenido de la ventana “Exdmenes de Recuperacion”.
Alado derecho podemos ver las cuatro columnas (periodo, fecha de captura, avance y el estatus de captura).

La ventana nos muestra el primer periodo y el segundo periodo, lo podemos ver con el estatus de captura abierta
lo que significa que podemos realizar capturas. Si el alumno no presenta examen de recuperacion en el primer
periodo, puede presentarlo para el segundo periodo.

= CT

[# captura £ Formatos [D reportes Matricula Ll peportes Captura

Capturas Disponibles v

vExdmenes de Recuperacidn

= =

» Evaluaciones parciales = Abierta Pertodo e o S
o Primer Periodo 18/01/2021 - 22/01/2021 162 Capluras Fabierta

* Inasistencia por materia = Abierta
€ segundo Periado 17/03/2021 - 1903202 0 Capturas *Abierta

¥ Exdmenes de Recuperacién ¥ Abierta >

* Calificaciones Extraordinarias * Abierta

* Examen General de Conocimientos * Abierta

* Promedios Para Grados Faltantes * Abierta

* Revalidacién de Grado F Abierta

* Tallas de Uniformes * Abierta

Imagen. 40 Pantalla de captura de Examenes de Recuperacion.
Siga los siguientes pasos para realizar captura:
Paso 1: En el primer periodo expandimos dando clic en o, para abrir la lista de los grupos.

Paso 2: Posteriormente daremos un clic sobre “Matutino ler. grado A”, la pantalla se abre como se muestra en
la Imagen. 41.
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Examenes de Rec_uEerauén-Primer Periodo
o R R R S R S

Filtro

Periodo Tumno: Gdo./Gpo.- PlanEst.: Asignatura: I Avance:
E 1o ¥  Matutino ¥ ler A v 20195 -Seleccione para capturar- b I i

Alumnos: 0

Imagen.41 Capturar Examenes de recuperacion.

Paso 3: En el filtro seleccionamos la informacidn que se solicita, especificando el periodo del Bimestre al que
corresponde la calificacién que desea recuperar, seleccionar turno, grado/grupo y la asignatura para capturar la
calificacién. Al indicar la asignatura en el filtro, la pantalla se abrira como se muestra en la Imagen. 42.

Exdmenes de Recuperacion - Primer Periodo

Ic - Matutino v ler. A w S Espanol 1 v

- L escala &5 néamerica de 6.2 10,

No [nombre ™3 e [
CARRILLO BECERRA 1115508 ASRCBAL

DE ANDA

HERNANDEZ

W 4 RAMIREZ

Alumnos: &

Imagen. 42 Pantalla de recuperacion de calificacion.

Paso 4: La captura de calificacion de recuperacion serd por asignatura, por lo tanto, la seleccion de asignatura
serd obligatoria. Una vez seleccionada la asignatura se presenta el listado de alumnos que pueden presentar el
examen de recuperacion de tal materia que corresponda al grupo seleccionado.

Paso 5: En la columna a lado derecho estd el campo de calificacion donde agregamos la calificacion recuperada

por el alumno, posterior a agregar la calificacidn aparece el icono ¥ que indica que la captura se ha completado.

En la esquina superior derecha se muestra el avance de captura, que informara el porcentaje de captura realizada.
Esta captura permanecera disponible para completar o modificaciones mientras el periodo de evaluacidon se
encuentre abierto.

D. Calificaciones extraordinarias
Permite indicar el registro de una calificacién de un examen extraordinario de un alumno para una materia.

Volver a la pantalla de inicio “Evaluaciones” en “Capturas disponibles” del centro de trabajo, en la Imagen. 27
muestra “Calificaciones extraordinarias” para listar los periodos en los que se organiza tal captura.

Al lado derecho podemos ver las cuatro columnas (periodo, fecha de captura, avance y el estatus de captura), a
diferencia de las otras capturas aqui el avance no mostrara el porcentaje, sino el nimero de capturas realizadas.

La ventana nos muestra los periodos que incluyen las calificaciones extraordinarias segun la Imagen 43, el periodo
del mes de enero esta abierto lo que significa que podemos realizar capturas.
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= Cr
[# captura £ Formatos [ Reportes Matricula L1l peportes Captura
Capturas Disponibles » wCalificaciones Extraordinarias
¥ Evaluaciones parciales = Abierta
&P Agosto (3a semana) 17/08,/2020 - 19/08/2020 106 Capturas Fabierta
F Inasistencia por materia = Abierta -
€ Agosto (4a semana) 24/08/2020 - 26/08/2020 49 Capturas FAbierta
b Examen: R racion = Abier
lmenes te Recupemcio Sortd O Enero{1ra semana) 01/02/2021 - 12/02/2000 13 Capturas Fabierta
* Calificaciones Extraordinarias ¥ Abierta >

» Examen General de Conocimientos = Abierta
b Promedios Para Grados Faltantes = Abierta
* Revalidacion de Grado = Abierta

» Tallas de Uniformes * Abierta

Imagen. 43 Pantalla Calificaciones extraordinarias.

Siga los siguientes pasos para realizar captura de Calificaciones Extraordinarias:

Paso 1: En el periodo del mes de enero en el botdn expandir © damos dlic para desplegar la lista de turnos al
cual queremos realizar la captura. Como se muestra en la Imagen. 44.

= CT
[# captura = Formatos (2] Reportes Matricula il Reportes Captura
Capturas Disponibles v vCalificaciones Extraordinarias
b Evaluaciones parciales [ Abierta RSy el ot
£ Agosto (3a semana) 17/08/2020 - 19/08/2020 106 Capturas  Eabierta
¥ Inasistencia por materia f Abierta ; :
' © Agosto (42 semana) 24/08/2020 - 26/08/2020 49 Capturas  Fabierta
b Exdmenes de Recuperacion ¥ Abierta Matutino 37 Capturas Ay ‘
b Calificaciones Extraordinarias EAbierta »|] ! Merino 2 ey %
» Examen General de Conocimientos ¥ Abierta O enerolira semana) 01/02/2021 - 12/02/2021 Bcaptuas . ablerta
L Matutino 13 Capturas 3
s
b Promedios Para Grados Faltantes = Abierta Vespertino 0 Capturas =
b Revalidacién de Grado ¥ Abierta
» Tallas de Uniformes = Abierta

Imagen. 44 Periodo de Enero abierto para captura.
Paso 2: Presionamos sobre turno Matutino y enseguida nos abre la pantalla Imagen. 45.

Calificaciones Extraordinarias - Agosto (4a semana) E

[ Indique el alumno que presentd el examen extraordinario y agréguelo al listado 2 alumnos capturados |

» Turmo + Plan Estudios: + Materia: »Alumno: [ Buscar en otras escuelas/ciclos sGrupo:  »Calif:

3 Matutit v 2019 Sec v Espafiol 1 v Busqueda alumnos o VA YG

B
| — E

Total de alumnos:

Imagen. 45 Agregar calificaciones extraordinarias periodo de enero.
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Paso 3: La pantalla nos solicita la informacién del alumno por lo que debemos agregar lo siguiente:

Seleccionar turno para el cual realizamos la captura.

Seleccionar la materia que corresponda a la evaluacion extraordinaria a registrar.

Especificar el alumno que presentd el examen extraordinario.

Después debe especificarse la calificacion obtenida.

La captura debe “agregarse y guardarse” al listado de evaluaciones registradas en el periodo.

mmoo0ow>»

También tendra la opcidn de buscar el alumno en otra escuela.

A partir de cada una de las capturas registradas se incrementan los elementos en la lista de evaluaciones
extraordinarias del periodo.

Calificaciones Extraordinarias - Agosto (4a semana)

6 el examen extraordinario lo al listado 2 alumnos capturados

‘ v Indique el alumno que p

Tumo: » Plan Estudios: [ Buscar en otras escuelas/cidos »Grupo:  » Calif

Matutii v 2019 Sec v Espaitol 1 v |Busqueda alumnos i ,1 i +/Agregar Y Guardar
No. [Nombre jcure [Ptan de Estudios |calificacién  [Borrar
1 HERNANDEZ H A 2019 Sec 6 x
2 IBARRA 2019 Sec x

Total de alumnos: 2

Imagen. 46Listado alumnos que presentaron calificaciones extraordinarias periodo de agosto.

Mientras el periodo de captura se encuentre abierto, pueden registrarse mas elementos en el listado o borrar los
existentes.

E. Promedios Para Grados Faltantes
La captura de calificaciones de grados faltantes se realiza durante todo el ciclo escolar y se realiza cuando se
realiza una solicitud alta de alumno y cuenta con las boletas de calificaciones de grados anteriores.

Promedios Para Grados Faltantes - Ciclo escolar
(‘s Indique ef grado evaluado, of alumno y agréguelo al listado. 2alumnos capturados.
Tumo: Grado captura: Alumino: Gdo./gpo actual
| o L Bisquedaalumnos | asignar Calificaciones
1 HERNANDEZ HEMN Mat 3er. F 2. Segundo ! x
2 RAMOS RADA Mat 3er. A 2 Segundo j ] x
Total de ahumnos: 2

Imagen. 47 Captura de Calificaciones para Grados Faltantes.

Formatos

Podemos obtener los formatos correspondientes a Evaluacidon General de Conocimientos, Constancia de
Examen de Regularizacidn, Boleta Calificaciones, Informe de Autonomia Curricular, Certificados Extraordinarios,
Certificados EGC, etc.

En evaluaciones (Imagen. 7 punto B) seleccionar la opcion de ”E Formatos” presionamos sobre este icono para

abrir la pantalla, como vemos en la Imagen 48 para obtener los formatos disponibles en el sistema.
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Formatos de Exportar listado de
Ia—i' CT: evaluacién evaluacién
- )
Z Captura B Formatos @ Reportes Matricula Lanst Reportes Captura

Imagen.48 Obtener formato de captura.

Aparecerd una nueva seccién como se muestra en la Imagen. 48. En esta tendra que agregar los datos solicitados

para obtener el formato:

= CT
E,"C.a.plum Bl’onnaws @ Reportes Matricula il Reportes Captura

Formatos Disponibles

Al. : B . : ‘Cara G

Formato: ¥ * periodo: b *Cara: & Imprimir

—seleccione- v Finde ciclo v

¥ *Turno: ¥ Grupo: ¥ Director:

D Ia Matuting - —seleccione- v
¥ Alumno:
a i

Imagen.49 formatos disponibles.

Formato de evaluacidn: En esta opcidn se indican el formato que se desea imprimir.
Periodo: En caso de que el formato solicitado corresponda a una captura periddica, debera seleccionar

B.
el periodo correspondiente.

C. Caras: Aqui podemos elegir la cara que deseamos imprimir del formato: Frontal, posterior o ambas caras.

D. Turno: Indicar el turno correspondiente.

E. Grado/Grupo: Agregar gradoy grupo.

F. Alumno: Nombre del alumno del cual queremos obtener el formato de la evaluacién. En caso de que el
formato requerido sea de todo un grupo, no es necesario indicar el alumno.

G. Una vez que ingresamos los datos que se solicitan en la pantalla de la Imagen. 43, damos clic en “

m"
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Reportes de Matricula

En caso de querer obtener la lista de alumnos para guardar el archivo en su computadora, contamos con la
opcién de exportar. Imagen. 50.

= cr

E’,' Captura B Formatos m Reportes Matricula Lt Reportes Captura

Reportes Disponibles

b *Medidas: ¥ * Reportes: ¥ *Turno: ¥ Grupo: 2 ' Exportar

Matricula ~ Distribucion Escolar v Matutino ~ ~todos— v

Imagen.50 Formato disponible de la captura registrada.
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VL. SECCION CUATRO — Carga de calificaciones por archivo de Excel

La captura de calificaciones por medio de un EXCEL solo aplicara para la evaluacién de preescolar y la
evaluacion parcial de primaria y secundaria.

Carga masiva de calificaciones.

En la parte inferior del apartado de Capturas disponibles tendremos un médulo en el cual se podran subir los
documentos Excel para la carga de calificaciones.

Al presionar el link “cargar archivo que se localiza en el icono color verde con el icono de un documento Excel,
se abrird una ventana emergente (Fig.51) en la cual se debe seleccionar el turno, el grado/grupo y después subir
el archivo para realizar la carga de calificaciones.
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Carga de Calificaciones por Archivo

@ seleccione el tipo de captura, grado y grupo correspondientes antes de hacer
una carga.

4 Exporte la evaluacion del grupa que desea cargar, presionando el boton [X)
correspondiente, y proceda a captura las calificaciones en el archivo
exportado antes de continuar con la carga de calificaciones por archivo

A para los alumnos indicados en el archivo, la informacion previamente

capturada sera reemplazada por la que se incluye en el archivo.

Para capturar guiones en una celda de Excel debe escribir el guin y luego

usar la tecla Enter o Tab.

4 En el archivo Excel descargado, solo debe modificar los valores
correspondientes a las calificaciones y observaciones GENERALES.

Cargar Archivo

Imagen.50 ubicacion del médulo de carga de Excel.

CARGAR CALIFHICACIONES POR ARCHIVO.

“Evaluaciones parciales —_

periodo: —-Seleccione— Turno: —seleccione-- Gdo/Gpo: --seleccione—

| Maestro:

| seleccione archivo:
| Examinar... | Ningtin archivo seleccionado. [x]Cerrar

[
! CERRAR v ACEP

Imagen.51 Ventana de carga de archivo Excel.

42



SEED

SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE DURANGO

Consultoria Para la Planeacién Educativa o
Apolinar Rodriguez Cantero ROCA790423CN7 \Uf

SISTEMA DE PUANEACION Plataforma Integral Educativa DURANGO

Y PROGRAMACION EDUCATIVA.

Si el archivo fue cargado exitosamente aparecera un mensaje que nos lo notificara (fig.52), en caso
contrario nos aparecerd un mensaje en el que se detallara el motivo por el cual el archivo no se subid
correctamente (fig.53)

CARGAR CALIFICACIONES POR ARCHIVO. X

“Evaluaciones parciales - I

periodo- Ter Periodo Turno: Matutino Gdo/Gpo: ler. A

Maestro:

seleccione archivo:
| Examinar... | Ningdin archivo seleccionado. [x]Cerrar

% CERRAR v ACEPTAR

Imagen.52 notificacion de que el documento se subio correctamente.

~ La carga del archivo se realiz6 correctamente.

Imagen.53 Notificacion de error al cargar el documento.

43



Consultoria Para la Planeacién Educativa
Apolinar Rodriguez Cantero ROCA790423CN7 \U/ S E E D

Plataforma Integral Educativa DURANGO A e BrEAToY

Validaciones para la carga de calificaciones.

Validacion de campos: Todos los campos del modal son obligatorios, el motivo es que se ocupan para revisar la
informacion del archivo Excel. Si algin campo no se selecciona se nos notificara con un mensaje.

Validacion Periodo: La carga validara el periodo seleccionado, el cual tiene que corresponder al periodo actual,
esto garantiza que se confirme el periodo.

Validacion Turno: La carga validara el turno seleccionado, el cual tiene que ser el mismo al archivo a cargar.

Validacion Grado-Grupo: La carga validara el grado y grupo seleccionado, el cual tiene que ser el mismo al
archivo a cargar.

Validacion Calificaciones: Al realizar la carga, las calificaciones se validan, en donde no pueden ser mayores a
10 ni menores a 5, tampoco se permiten letras, y no se permiten calificaciones vacias.

Validacién de columnas: El sistema debe contar con ciertas columnas para que la carga se realice
correctamente. Al descargar el Layout del sistema PIE este tiene las siguientes columnas:

No

CcCT

Turno

Grupo

Captura

Periodo
NombreCompleto

CURP

Observaciones GENERALES
ESSEC1
MASEC1-Matematicas
SISEC1-Ingles
BISEC1-Biologia
HISEC1-Historia
GESEC1-Geografia
FCSEC1-Formacion Civica y Etica
TESEC1-Tecnologia
EFSEC1-Educacion Fisica
ARSEC1-Artes
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