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|. Obijetivo del documento:

A través del siguiente documento se describirdn los pasos necesarios para realizar las acciones de
Programacion y Estadistica para la gestidn de la programacion de la(s) Estructura(s) Autorizada(s).

Il. Glosario:

Término Definicion
Centros de Trabajo para la Planeacion Centros de Trabajo de los niveles de preescolar,
primaria, secundaria, Educacién Especial, Educacion
Inicial, Areas Administrativas, Supervisiones Escolares y
Jefaturas de Sector que tiene sostenimiento estatal
federal o federalizado en los cuales el gobierno del
estado o el gobierno federal tiene ambito de
proporcionar los recursos para su instalacion y
operacion.
Estructura Ocupacional Son los criterios que determina la cantidad y el tipo de
personal requerido para atender los servicios educativos
en funcidn a sus caracteristicas.
Estructura Autorizada Es la autorizacién de tamafio de la escuela maximo que
establecera la matricula maxima que un centro de
trabajo puede atender.
Inmueble Edificio, casa, patio, terreno a destinados o usado para
el proceso ensefianza aprendizaje o actividad
administrativa.
Tramite de Programacion Es el proceso que integra el expediente, los datos y la
participacion de las areas con facultades para justificar,
archivary aplicar los movimientos de programacién a los
centros de trabajo.
Movimientos de programacion Aplicable a [Centros de Trabajo para la Planeacién] se
refiera a:

e Nueva Creacion: Cuando se crea un nuevo
centro de Trabajo.

e Reapertura: Un centro de Trabajo clausurado
previamente, se activa para ofrecer servicio
nuevamente.

e Clausura: Cuando un centro de trabaja deja de
ofrecer servicio de forma temporal

e Rezonificacion, zonas escolares: Cuando existen
cambios entre los centros de trabajo de Zona
Escolar, Jefatura de Sector o Delegacion
Regional.

e Ajuste de turno: Cuando un centro de Trabajo
cambia de turno.

e Absorcion CONAFE: Cuando un centro de
Trabajo con sostenimiento  Estatal o
federalizado sera atendido con presupuesto
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Y PROGRAMACION EDUCATIVA.

federal bajo el esquema del Consejo Nacional de
Fomento a la Educacién.

e Cambio de Inmueble: Cuando un centro de
trabajo le es asignado, o desasignado un
inmueble.

Regional Servicios Regionales Educativos, Areas descentralizadas

que apoyan en procesos de planeacion, validacién,

control escolar, estadistica y recursos humanos.

ccT Catdlogo de Centros de Trabajo, Base de datos oficial

que contiene los atributos de los servicios educativos.

lll.  Ingresar al sistema por medio de sus credenciales.

Ingresar al sistema por medio de sus credenciales.

El acceso a las funcionalidades del Sistema se realiza por medio del correcto ingreso de las credenciales
solicitadas, nombre de usuario y clave, en los campos correspondientes.

**NOTA: El campo de Aviso de privacidad deberd de estar seleccionado, de lo contrario el sistema no
permitird el ingreso.

2 | PIE

L ATAF O A IRTEE AL
Sl ECARSATIVA

Usuario
]
-
Contrasefia
|a Cortrasasa {ql

Recardar Usuaria

B Aviso de privacid ack D

E

-.ﬁ LG Sy Conlrasera?  Clie Aqui

Imagen.1.1 Pantalla de ingreso.

A.- Usuario: En esta casilla de texto debera de ingresar el usuario aplicable.

B.- Contrasefia de acceso al sistema: Clave privada de acceso por usuario.

C.- Recordar usuario: Mantiene la clave de usuario en préximos accesos al sistema.

D.- Aviso de privacidad: Para tener acceso al sistema deberd seleccionar los términos de privacidad.
Esto representa que esta de acuerdo en los términos de uso de la informacidén que otorgue al sistema.

Pagina | 2



Consultoria Para la Planeacion Educativa
Apolinar Rodriguez Cantero ROCA790423CN7 a\//2 S E E D
Plataforma Integral Educativa DURANGO SECRETARIA DE EDUCACION

DEL ESTADO DE DURANGO

IV. Ingresar al Médulo de la Estr. Autorizada.

Una vez ingresando al Sistema en la barra de navegacién de lado izquierdo dirigir al menu “Gestiones

¥ % Estr. Autorizada”, Como muestra la siguiente imagen.

O PIE °
APOLINAR RODRIGUEZ CANTEROY Programacicn ¥ Seguimiento [Validacién]
PLATAFORMA INTEGRAL
DURANGO EDUCATIVA
® cuents - |
» Buscar v

3 Reportes h \ /
- DURANGO

PIE

PLATAFORMA INTEGRAL
EDUCATIVA

» Administracion v

Imagen.1.2 Barra de navegacion. (Estr. Autorizada)

Dentro del mddulo la pantalla mostrada contiene los siguientes elementos:

Busqueda Drecta €= A

®c

zbajo () Nombre De Centro De Trabajo <=1 B c —> Blsqueda Por Coincidencia

Medida Reporte

Madulo da Programacion hd Por Atender (Programacion; v <+ D

: |-

Imagen.1.3 Pantalla para la Gestion de las capacidades de la escuela.

A.- Busqueda Directa: Si la casilla estd Activa, la busqueda en el apartado C debe ser especifica por
clave de CT o nombre del CT a buscar.

B.- Tipo de busqueda: Se podra seleccionar la casilla segin la busqueda que necesite realizar, sea por
“Clave de centro de trabajo” o “Nombre de centro de trabajo”.

C.- Campo de texto para ingresar la clave o nombre del el CT a buscar, en el caso del Nombre si se
encuentra mas de un CT con dicho nombre se mostrara la lista de todos los resultados encontrados.

D.- Estatus y Motivos: Filtro que permite visualizar los tramites por atender o bien todos los tramites
tanto por atender como los atendidos.

E.- Botdn para realizar la busqueda.
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Blsqueda Directa

Medida Reporte

~ Bar atender [Programacian] hd

Zona Geogréfica/Regional

Tipo de bisqueda por Zona/Delegacidn Regional

Modslidad / Muricipic v “Topos* -

D14 MEZQUITAL 025 SAN EERNARDO

015 NAZAS

m —>ﬁ!

016 NOMERE DE DIOS

CO DE CORONADO

035 TEPEHUANES

D27 PEFION BLANCD 036 TLAHUALILO

022 FOANAS 037 TORIA

023 FUEBLO NUEVD 038 VICE]

NTE GUERRERD

LNNHHNHHNNH
iSfESeEEEAEd
| LR IR R T ]

Imagen.1.4 Filtros para la busqueda del CT.

Si la casilla de Busqueda directa estd desactivada se mostrara los filtros especificos para la busqueda
ya sea por Modalidad Educativa, Zona Geogréafica y/o Filtros del CT:

A. Estatus y Motivos: Filtro que permite visualizar los tramites por atender o bien todos los
tramites tanto por atender como los atendidos.

B. Modalidades educativas: Filtro que permite seleccionar por Nivel y Sostenimiento utilizando
las listas que se despliegan o también se puede seleccionar las casillas de las modalidades que
se requieran.

C. Zona Geografica/Regional: Filtro que perite seleccionar por Municipio/Zona escolar y
Zona/Delegacion Regional. Utilizando las listas que se despliegan o también se puede
seleccionar las casillas de las modalidades que se requieran.

D. Botdn que desactiva todas las casillas.

E. Botdn que activa todas las casillas.
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V. Gestion de Estructuras a Autorizar y Resoluciones para
Programacion.

Para poder realizar la gestidn de las Estructuras y realizar las resoluciones posibles como Enviar la
revision de un Estructura a Regiones, Solicitar la validacion por parte de Infraestructura o bien Solicitar
la aprobacion al area de Coordinacidn y Planeacidn, es necesario ubicar al CT, y hacer clic en el vinculo

“Borrador”.
T Nombre CT Turno Estructura Ocupacional
a ctiva 01/08/22
Ajustar B W Autorizada: 2n an 11 o0 41 501 15 = L
[ » Ver Gestidn DURANGO E119 PRIMARIA Ejercida: 211 3n 7 0/0 411 S 15

Estructura 0.[DP 5] 1,1,,1,1,1 RAM Procedente 3.00 / RAM 15.00

Mat
01/08/22
01/08/29

[En trdmite
[ Lom [ L | | || e | |
2 &

Autorizada:  10/1 10/1 an 130 nn 1041 6:

Ajustar
i - ~ Mamwtino
" Eu_a_:‘_u_r'e Vieten ) PRIMARIA Ejercida: 101 10/1 an B nn 101

ZE23 Estructura 0.[DP 5] 1,1,1,1,1,1 RAM Procedente 13.00 / RAM 62.00

62

[En trdmite

Imagen.1.5 Vinculo para realizar una resolucion sobre un CT.

Si se sobrepone el puntero en el vinculo Ajustar se visualizara un link > Ver Gestion al seleccionarlo se
mostrara un histérico de las resoluciones que se han hecho para esa escuela.

ATENCION TRAMITE b4

e
Imprimir

PASO ¥ ESTATUS DEL TRAMITE

sis Borrador [En trimite

CONCEPTO(S]

Clave de C.T: 10DPRO0O02B
Nombre : FRANCISCO 1. MADEROD
Turno: Matutino

Nivel: PRIMARIA

Méximo Autorizados Méximo Autorizados
Docentes Alumnos

16 ‘l

AG6/GE

structura a Autorizar:

Estructura Autorizada
0/a n 51 3n 17 an 5
Actual
Inactivo per 2
- Andlisis Borrador - Programaci6n y Seguimiento [validacién) / Ricardo 10/02/2023 12:45 s IEI

ruebas estructura da, en formularios dindmicos.

plicar Ajuste a Est
(Cambio en la Estructura Autorizada
CCT: 10DPRO0O2B  TURNO: Matutino
Méximo Autorizados  Méximo Autorizados

N AGYGY AG2/G2 AG3/G3 AG4/GA AGS5/G5 AGS/GE
structura a Autorizar: Docentes Alumnos

Estructura Autorizada
10/1 20/2 30/3 40/a 50/5 60/6
Actual

Imagen.1.6 Histdrico de movimientos de un CT.
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1. Elaboracion de un borrador (Programacion y Regional).

Seleccionar el link ajustar para que el sistema despliegue la ventana GESTION TRAMITE.

Nombre CT Turno Estructura Ocupacional
Mat.
A i 01/08/23
Autorizada:  2/1 3 n 0/0 an 51 15 5
01/08/29

Ajustar

Matuting
14 ZE119 PRIMARIA Ejercida: 21 3n n 0/0 a1 5n 15
Estructura 0.[DP 5] 1,1,1,1,1,1 RAM Procedente 3.00 / RAM 15.00

R. DURANGO

En trimite

Imagen.1.7 aplicar gestion.

Los usuarios de Programacion y Regional pueden realizar N cantidad de borradores de la Estructura de
un CT, donde los campos obligatorios para el guardado de un borrado son los efectos de fecha de Ia
Estructura, el Motivo de la accién y la Estructura a Configurar.

El borrador es visible en el reporte histérico del CT sobreponiendo el mouse en el vinculo de “Borrador”
y se abrird una pequefia ventana permitiendo ver dicho histérico.

GESTION TRAMITE x

T Folio: 791 CCT: 10DPRO0OSV [Matutina.] Nombre CT: JUAN ESCUTIA

Follo Wombre. cer

Elaborar Borrador v  — A

T
Aplica Desde

I

| 12/04/2023 =} B

R o o e o o o o

Ver Ficha Histérica C.T. &

Maxime Alumnos

AG1/G1 AG2/6G2 AG3/G3

e sk
conwramaoios [© 0 J [0 0 J = 0 0 Jo Jl g0 T[]0 ] « b

Actual

Observacion

Prugbas
<+ E

* 1000 caracteres médximo: 9 caracteres

Agregar Adjuntos

Algun Documento Adjunto M B adjuntar Arc

Nombre Archivo Tamafio Archivo Tamafio Archivo Optimizado

carga3png 533K8 488KB @

GUARDAR

Imagen.1.8 Elaboracion de un borrador.

Resolucién que se aplicara.
Efectos de la estructura: Efecto inicial de la solicitud efecto final de la solicitud.

Motivo de la accidn: situacion por la que se aplica la resolucién.

Estructura a configurar.
Observacidn: campo que permitira ingresar comentarios extras para el motivo de su solicitud.
Agregar Adjuntos: campo que permite seleccionar los diferentes tipos de documentos

adjuntos solicitados por el tipo de solicitud.

mTmo0w>»
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**NOTA: El sistema no permitird quardar la resolucion si no se agregan los campos obligatorios estos
se especifican con un *.

Una vez registrada la informacidn dar clic en guardar, se mostrara una venta para confirmar el registro

del veredicto como se muestra en la siguiente imagen.

VEREDICTO INCIDEMTE TRAMITE

Elaborar Borrador

Imagen.1.9 Confirmacion de veredicto.

Seleccionar aceptar para que el sistema guarde el borrador.

Una vez registrada la solicitud, el borrador se podra visualizar en el histérico como muestra la siguiente
imagen.

Carga masiva cic

colar 2022-2023

‘Cambio en la Estructura Autorizada
CCT: 10DPRO0OSV  TURNO: Matutino
Méximo Autorizados Méximo Autorizadas
. AB1/G1 AB2/62 AG3/G3 AG4/G4 AGS5/65 AG&/G6
Estructura a Autorizar: Docentes Alumnas

Estructura Autorizada 'l
21 an n o0/0 an s/ 5 15

Aplicar Ajuste a Estructura

Actual

(Cambio en la Estructura Autorizada
CCT: 10DPROOO9YV  TURNO: Matutino
Méximo Autorizados  Mdximo Autorizados.
Estructura a Autorizar: AG1/G1 AG2/G2 AG3/G2 AG4/G4 AGS/G5 AGE/G6
Dacentes Alumnos

Estructura Autorizada
Actual

PRUEEAS

Elaborar Borrador

1041 20A1 10A1 0/0 sA 5/1 = 55

Imagen.1.10 Histdrico visualizacion de borrador.
Si se aplica la resolucién de Borrador el CT se mantiene en ambas areas (Programacién y Regional) y

para poder avanzar el CT a otras areas es necesario que el drea de Programacion realice una de las
siguientes resoluciones:

e Enviar a Revisidon a DRSE.
e Solicitar Aprobacion.
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2.- Aplicar Ajuste a Estructura. (Programacion).

Seleccionar el link ajustar para que el sistema despliegue la ventana GESTION TRAMITE.

T Nombre C.T Turno Estructura Ocupacional
Mat.
; e Autorizada: 4 1; 2 2/ 4 3 16 6 S
Ajustar orizada: 1 1 1 n Fal
Megrete Matuting 01/08/29
PRIMARIA Ejercida: a1 11 n an 4/1 3N 16

Estructura 0.[0P 5] 1,1,11,1,1 RAM Procedente 4.00 / RAM 16.00

Imagen.1.11 Aplicar Gestion.

El drea de Programacion, aplica esta resolucidn cuando necesita realiza una configuracién de un
Estructura.

La pantalla es exactamente igual que la de Elaborar Borrador.

T&= Folio: 793 CCT: 10DPROCIZI [Matutino.] Nombre CT: ESCUADRON 201

Nombre o Tumo vet
ESCUADAON 201 100PRODIZ PRMARIA
& * Aplica Hasta v *
i/mm/aaaa [m] dd/mm/aasa [} v
Ver Ficha Histérica CT. B
AGY/G1 AG2/G2 AG3/G3 AG4/G4 AGS/6S AG8/Gs Méxime Méxime Alumnos
Docentes
comcuramaonis [0 [[1 | [0 || N O O w B —
tua D
4
* 1000 caracteres méximo: 8 caracteres
Agregar Adiuntos
Algtin Documento Adjunto ~ a Adjuntar Archivo: A F
Nombre Archivo Tamario Archivo Tamario Archivo Optimizado
carga3png 539KB 488KB o
CERRAR GUARDAR

Imagen.1.12 Aplicar Ajuste a Estructura.

Resolucién que se aplicara.

Efectos de la estructura: Efecto inicial de la solicitud efecto final de la solicitud.

Motivo de la accidn: situacion por la que se aplica la resolucion.

Estructura a configurar.

Observacidn: campo que permitira ingresar comentarios extras para el motivo de su solicitud.
Agregar Adjuntos: campo que permite seleccionar los diferentes tipos de documentos
adjuntos solicitados por el tipo de solicitud.

mmooOwr>

**NOTA: El sistema no permitird quardar la resolucion si no se agregan los campos obligatorios estos
se especifican con un *.
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Una vez registrada la informacidn dar clic en guardar, se mostrara una venta para confirmar el registro

del veredicto como se muestra en la siguiente imagen.

VEREDICTO INCIDENTE TRAMITE

Aplicar Ajuste a Estructura

Imagen.1.13 Confirmacidn de veredicto.

Seleccionar aceptar para que el sistema guarde el borrador.

Una vez registrada la solicitud, el ajuste se podra visualizar en el histérico y esta debera mostrase como
activa y la anterior como inactiva por como muestra la siguiente imagen.

scolar 2022-2023

Cambio en la Estructura Autorizada
CCT: 10DPROOT2!  TURNO: Matutino
Miximo Autorizados  Médxima Autorizados
AG1/G1 AB2/G2 AG3/G3 AG4/GA AG5/GS AG6/GE
Docentes Alumnos

Estructura Autorizada 'I
an 1 2n 211 an 3n 6 18

Carga m
Aplicar Ajuste a Estructura

Estructura a Autorizar:

Actual

Inactiva por 2

2.- Anélisis Borrador - Programacién y Seg

acidn y Sequimiento [Validacién] / APOLINAR RODR 3/04/2023 17:42 hrs
Cambio en la Estructura Autorizada
CCT: 10DPROO12I  TURNO: Matutino
Maximo Autorizados Méximo Autarizados
. AGY/G1 AG2/G2 AG3/G3 AG4/G4 AG5/B5 AGE/GE
Estructura a Autorizar: Docentes Alumnos

Estructura Autorizada 2
401 401 401 401 401 N 6 210

PRUEBAS.

Aplicar Ajuste a Estructura

Actual
Activo

Imagen.1.14 Histérico Cambio en la estructura.

Pagina | 9



	I. Objetivo del documento:
	II. Glosario:
	III. Ingresar al sistema por medio de sus credenciales.
	IV. Ingresar al Módulo de la Estr. Autorizada.
	V. Gestión de Estructuras a Autorizar y Resoluciones para Programación.
	1. Elaboración de un borrador (Programación y Regional).
	2.- Aplicar Ajuste a Estructura. (Programación).


